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  الدليل مقدمة

ل من القرن العشرين عندما ة لعلم النفس في الربع الأو  ميركي  الخاص بالجمعية الأ النَّشرظهر دليل 
وضع مجموعة بسيطة من  إلىالأنثروبولوجيا ومديري الأعمال وسعَوا من علماء النفس و خبراء مجموعة  تتمعاج

ة لتحسين القراءة والفهم ستشهادات المرجعي  ة والاعلمي  لكتابة النات اكو  ملإجراءات التي من شأنها تقنين ا
 الاستشهادخاصة في الإسناد و الباحثون يعتمد عليه  اق الإسناد. وقد أصبح هذا الدليل مرجعاا عالميا ائوطر 

 المرجعي. 

تنظيم الرسائل والأطروحات جملة معايير بنية و ا في العالم العربي، فتعتمد معظم الجامعات في مَّ أ
مراجعه  يستند إليه الطالب لتوثيق مت فق عليهمرجع  وذلك بسبب غياب أي ِّ  ،جامعةكل ة خاصة بداخلي  

الرسائل عام و  بشكل  ة علمي  الدراسات الوجود دليل موثوق يمكن الإعتماد عليه في تنظيم  نَّ إ. وعرض دراسته
بين بلد لتباس اللغوي الحاصل يزيل الاو  ل قاعدة مشتركة للجامعات العربيةيشك ِّ  خاص، بشكل  والأطروحات 

 ل على الباحث العربي قراءة وفهم الرسالة والإعتماد عليها في أبحاثه. ويسه   ،وآخر

 ,APAالطبعة السادسة ) ،ة لعلم النفسميركي  الدليل في جوهره على دليل الجمعية الأهذا يعتمد و 

 التعديلات التالية:لقد أجرى الفريق و  .عنه عتبر بديلاا أقسامه ولكن لا يُ ( حيث يستوحي بعضاا من 2010

  وتنظيم العمل  الملخَّص صياغةو  علمي  نتحال الوالاة ة الفكري  الفقرات كالملكي  ن في بعض و ؤل ِّفالمتوس ع
 في قواعد المعلومات. بإيداع الدراسةوأضافوا فقرة خاصة  )التبويب والخط والتباعد بين الأسطر(،

 المرجعية للتوافق مع خصوصية اللغة العربي ة.  وعمدوا إلى تعديل بعض المبادئ الخاص ة بالاستشهادات
 ؤل ِّفالممن المائل في العنوان، واستعمال اسم  وهي على وجه التحديد: استعمال الحرف المشد د بدلاا 

من ستة  فية بدلاا اسماء الثلاثة الأولى في النبذة الببليوغر من الاختصار، والاكتفاء بذكر الأ كاملاا بدلاا 
ين، وعدم ذكر رابط الموقع الإلكتروني في ؤل ِّفالمفاصلة بأداة العطف "و" بين أسماء أسماء، واستبدال ال

آخر البيان الببليوغرافي واستبداله باسم الموقع، وذلك لتجن ب استعمال الأحرف اللاتيني ة عند كتابة 
 مراجع عربية مم ا يعيق انسيابي ة القراءة.
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في مجال علم النفس العربية  رسائل والأطروحاتالتنظيم واضحة ل تحديد قواعد إلى الدليليهدف 
الحديث  النَّشرعتبار أساليب لاستشهاد، تأخذ باوتقنين طرق الإسناد والاوالعلوم التربوي ة والاجتماعي ة، 

إنشاء قواعد  إلى يهدف أيضاا كما .  ةوالمستودعات الرقمي   المعلوماتالإلكتروني عبر قواعد  النَّشرومتطلبات 
 نوع من أنواع المنشورات. في أي ِّ  ةستشهادات المرجعي  كتابة الا  كيفي ةة لعامَّ 
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 ة استعمال الدليلكيفي  

ن إحيث  ،صياغة الفصول كيفي ةالمحتوى أو   إلىوبشكل العمل ولا يتطر ق  النَّشريهتم الدليل بمبادئ 
ك هذا الأمر للباحثين ترَ ومن المفض ل أن يُ  ،أسلوب الصياغة والكتابة واللغة المعتمدة تختلف بين بلد وآخر

 والمشرفين عليهم.

الملكية مبدأ احترام و  النَّشرات ل أخلاقي  يتناول الفصل الأو   :فصول أربعةيحتوي الدليل على 
قيم ونوع الخط الترَّ  إلىلإضافة ، باالفصول تقسيم كيفي ةو  العمل وتنظيميعرض الفصل الثاني بنية و الفكرية. 

للأطروحة أو  قة بالشكل العاموالجداول وغيرها من المسائل المتعل  التوضيحية والتباعد بين الأسطر والرسوم 
مع في متن النص وفي قائمة المراجع، ة ستشهادات المرجعي  سلوب كتابة الاأفيتناول  ،أم ا الفصل الثالث .لرسالةا

ن التعليمات المتعلقة بكتابة الاستشهادات المرجعية لا أ لذكرالجدير باو . عن مختلف مصادر المعلومات أمثلة
ا يمكن اعتمادها في أنواع المنشورات تخص   أو  أو كتاباا  كانت مقالاا ، سواء  الأخرى الرسائل/الأطروحات فقط إنّ 

قواعد المعلومات مم ا  إيداع الدراسة في كيفي ةيحتوي على تعليمات دقيقة لأما الفصل الرابع، ف غير ذلك.
 عها من الباحثين.اجل استر يسه ِّ 

مع الحفاظ  اللغة العربيةلخصوصية والقواعد وتوليفها وفقاا تعديل بعض الأساليب  إلىالدليل  عمد
ى ويجب الاعتماد عل .المستطاعقدر  ة لعلم النفسمتناسقة مع دليل الجمعية الأميركي  على المبادئ الأساسية 

 كركيزة أساسية عند الاستشهاد بمراجع أجنبي ة.ة لعلم النفس  الأميركي  دليل الجمعية 
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 3  واحترام حقوق الملكي ة الفكري ة النَّشرأخلاقي ات : الفصل الأول

 مقدمة 1.1

تلك  إلىبنتائجه ونشر كافة المعلومات التي أد ت  علمي  بمشاركة المجتمع ال علمي  يكتمل البحث ال
ة وأن يلتزم علمي  . فعلى الباحث أن يتقن الكتابة الالأبحاث النتائج، مم ا يسمح بتراكم المعرفة وتفادي تكرار

  .وفهمهاببعض القواعد الأساسي ة في عرض المعلومات وتنظيمها، والتي من شأنها تسهيل قراءة الدراسة 
دون أن يتفو ق من تصاص أسلوبه المعتمَد، ة بحسب الاختصاصات، فلكل اخعلمي  تتعد د قواعد الكتابة ال

في مجال علم النفس الجامعية د أسلوب صياغة الرسائل والأطروحات واحد على الآخر. أم ا هذا الدليل فيحد ِّ 
  ة بطبعته السادسة.ة، ويعتمد على أسلوب جمعي ة علم النفس الأميركي  ة والاجتماعي  والعلوم التربوي  

ومبادئه القانونية التي  علمي  ال للنَّشرتتفق على القواعد الأخلاقي ة  اا جميعا فإنهَّ دت الاختصاصات، ومهما تعد  
 : إلىتهدف 

  ؛ةعلمي  المعرفة ال دق ةتأمين مصداقي ة المعلومات و 
  ؛ينؤل ِّفالمحماية الملكي ة الفكري ة واحترام حقوق  
 .ضمان حقوق المشاركين في البحث وحمايتها 

 
  ةعلمي  المعرفة ال دق ةالمعلومات و ة تأمين مصداقي   1.2

  ة في عرض نتائج الأبحاثالقواعد الأخلاقي   1.2.1

أن يعرض الباحث المنهجي ة المت بعة في دراسته، ليكون بإمكان الآخرين  علمي  من مبادئ البحث ال
 تكرار هذه التجربة بالطريقة نفسها والتأك د من صح ة نتائجها. 

له تائج ليؤكد فرضيته، كما لا يجوز البيانات أو أن يحر فها أو أن يعد ل النلباحث أن يختلق لولا يجوز 
 في بعض الملاحظات بهدف إقناع القارئ بنتائجه. أن يخُ 

 إلىوأن يتفادى الأخطاء. أم ا بالنسبة  ،شرعلى الباحث أن يتأنّ  في تحرير دراسته وتحضيرها للنَّ 
 ، فعليه الإشارة إليها بوضوح وتصحيحها في ملحق. االأخطاء التي قد تكون سقطت منه سهوا 
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 المشاركة بالمعلومات 1.2.2

من خلال بحثه  التي جمعهاة لي  الأو  البيانات للباحثين الآخرين أن يتيح الباحث  ستحسنمن الم
البحث. وعلى ، مم ا يسمح بالتأك د من نتائج النَّشر، وأن يحتفظ بها لمدة خمس سنوات على الأقل بعد الميداني

وأن يشارك الباحثين الآخرين بالبيانات التي جمعها، عند الطلب. ولكن عليه  ،الباحث أن يت سم بروح التعاون
على هوي ة المشاركين، قبل نشرها. كما يجب أن يت فق الباحثون  ة التي قد تدل  إزالة جميع المعلومات الشخصي  

 ج، آخذين بالاعتبار الحقوق المعنوي ة للطرفين. استخدام البيانات وسبل نشر النتائ كيفي ةعلى  

 

  النَّشرتكرار  1.2.3

لا يجوز نشر الدراسة في مصدرين مستقلَّين كما لو كانا نتيجة بحثين أصيلين منفصلين. فهذا التكرار 
 ت جديدة تؤك د النتائج السابقة.قد يوحي أن ثم ة معلوما

يبقى حجم  أن ة بشرطعلمي  في دراسة جديدة لضرورات  ولكن يجوز إعادة نشر نتائج بحث سابق
 دق ةويحدد ب الأولىالنص الجديد، وأن يستشهد الباحث بوضوح بدراسته  إلىبالنسبة  الماد ة المكر رة ضئيلاا 

 التي استقاها منها.  لمعلوماتا

 

 ينؤل ِّفالمة واحترام حقوق ة الفكري  حماية الملكي   1.3

  ةالفكري  ة قوانين الملكي   1.3.1

ون مستعد  هم ، و فكري   مؤل ِّفة في الأشخاص الذين شاركوا مشاركة أساسي   إلىة ة الفكري  تعود الملكي  
، هشر. ومن أنواع المشاركة الأساسية في بحث ما: تحديد مشكلة البحث وتقديم فرضياتلتحم ل المسؤولية عم ا نُ 

يجب ذكر هؤلاء المشاركين في لذلك من النص.  قسمتصميم الاختبار أو الملاحظة، تحليل النتائج، كتابة 
  بيانات التأليف.

ة والإتفاقات على إنتاجهم الفكري، تحميها القوانين الوطني   مادي ةحقوق و  معنوي ةين حقوق مؤل ِّفللو 
الملكية الفكرية. ومن أهم شروط الحماية أن يكون العمل مبتكراا، أي أن حماية ، بما يعرف بقوانين دولي ةال
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غرضه  عن تلك الأفكار أوطريقته في التعبير بصرف النظر عن قيمته أو نوعه أو يلة يحتوي أفكاراا جديدة وأص
الحماية  فتشمل. عنهاذاتها، إنّا تحمي التعبير  لأفكار بحد  ا القوانين لا تحمي أنَّ  إلى تجدر الإشارة ف.من التألي
وبعض هذه  ؛ة وغيرها على حد   سواءوالصور والأعمال الفني  لة المسجَّ ة المكتوبة والشفهي  ة الفكري  الأعمال 
 :على سبيل المثال لا الحصر ةة والفني  الفكري   الأعمال

 ؛بات وغيرها من المواد المكتوبةتي  الكتب والك 
 ؛يل الإيمائية والتمثة والموسيقي  ة والمسرحيات الغنائي  ات المسرحي  ؤل ِّفالم 
 ؛مصحوبة بكلمات أو لم تكناء كانت ات الموسيقي ة سو ؤل ِّفالم 
 ؛ةة والبصري  ة السمعي  ة والإذاعي  ات السينمائي  ؤل ِّفالم 
   ؛ةة والزخرفي  أعمال الرسم والتصوير والنحت والحفر والعمارة والفنون التطبيقي 
   ؛مةطات والأعمال المجس  ة والخرائط والتصميمات والمخطَّ الصور التوضيحي 
 .برامج الحاسوب  

 

  فهي بالإجمال: ،المشمولة بالحمايةأم ا الفئات غير 

   ة وسائر ة وقرارات الهيئات الإدارية والاتفاقيات الدولي  القوانين والأنظمة والأحكام القضائي
 ؛ةدر عن الهيئات الحكومي  التي تصة الوثائق الرسمي  

 مبتكرة إنّا مجرد عتبر أعمالاا وذلك لأنها لا تُ  ،الأنباء المنشورة أو المذاعة أو المبل غة بصورة علنية
  نقل للخبر.

 . مؤل ِّفللوالمادي ة  ةة الحقوق المعنوي  ة الفكري  تحمي قوانين الملكي  

، والحق من عدمه هإليه، والحق  في تقرير نشر عمله بأن ينسب  ؤل ِّفالمحق  ،عنوي ةالحقوق المتشمل 
تحريف أو تشويه أو تعديل أو مساس بعمله يكون من شأنه الإضرار بمكانته، والحق في  في الاعتراض على أي ِّ 

 .وتبقى سارية المفعول معين   وق المعنوي ة غير محد دة بنطاق زمنيقسحب عمله من التداول. وتعتبر الح
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، صاحبها إلىينسبها  أفكاراا من عمل باحث آخر أنأو على الباحث إذا استعار مقطعاا لذلك، 
  .مهما كان العمل قديماا، ولو أصبح في الحق العامف في المعنى الأصلي،  يحر  وألا  

ويتم  ذلك من خلال استغلال العمل  بالانتفاع من عمله، ؤل ِّفالمحق تشمل ف ةالحقوق المادي  ا أمَّ 
  لخ.إو التمثيل أو العرض أو الترجمة، أو البث أ النَّشرالمبتكر مادياا عن طريق النسخ و 

المادي ة. فنسخ كتاب  ؤل ِّفالمعمل وأن يضر  بمصالح  لذلك، لا يجوز للباحث أن يستغل  ماديا  أيَّ 
عتبر الاستخدام العادل، أي ضمن ما يُ  لا ِّ ولا يجوز النسخ إ المادي ة. ؤل ِّفالملحقوق  مثلاا وتوزيعه يعتبر انتهاكاا

فر الكتاب في المر ة واحدة فقط إذا لم يتو  الاستخدام الشخصي لأغراض العلم والبحث والتعليم، والنسخ
 .الأسواق

المادي ة لها نطاق زمني محد د. وتنص وق قالح المعنوي ة التي لا تموت بمرور الوقت، فإنَّ وق قالحبخلاف 
 ،ولخمسين سنة أو سبعين سنة بعد وفاته ؤل ِّفالمالمادي ة تستمر طيلة حياة وق قالح ة القوانين على أنَّ غالبي  

 Public Domain يدخل العمل في نطاق الحق  العام ،. بعد ذلكسب القانون المرعي الإجراءبحوذلك 
 عنوي ةويصبح متاحاا للجمهور من دون شروط فيما يتعل ق بالحقوق المادي ة، ولكن بشرط احترام الحقوق الم

 .مؤل ِّفلل

م بين برَ كلي ا أو جزئي ا عن طريق عقد يُ عنها  التنازل حقوقاا منقولة يمكن  مؤل ِّفللالمادي ة وق قالحعتبر وتُ 
، مفص  لهاوالجهة التي يريد الترخيص  ؤل ِّفالم   لاا ومحد داا بالزمان والمكان.، ويجب أن يكون العقد مكتوباا

الرسائل سواء، وتقع  الأعمال المنشورة وغير المنشورة على حد    ؤل ِّفالمحقوق اية حموتشمل 
)الطالب في هذه الحالة( بجميع  ؤل ِّفالمحيث يتمت ع  ،الأعمال غير المنشورةالأطروحات الجامعية في خانة و 

جهة راعية بوضع أطروحته أو رسالته  ة. ولكن يمكن للطالب أن يرخ ص للجامعة أو لأي ِّ ة والمادي  الحقوق المعنوي  
ئدة للطالب والتي لا يمكن ة العاابعة للجامعة، مع احترام الحقوق المعنوي  بمتناول الطلاب ومستخدمي المكتبة الت  

 .دون موافقتهمن عليه لا يحق للجامعة نشرها  التصر ف بها؛ وبناءا 

طروحة أو الترخيص لوضع الأامعة الجالطالب يوق ع على مستند يمنح بموجبه  ما يحصل عادةا هو أنَّ 
 قاعدة بيانات. الرسالة في متناول الطلاب والباحثين في المكتبة وفي المستودع الرقمي للجامعة أو في
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من الممكن فحدى المؤسسات، إأم ا في حال كان الطالب يتابع دراسته بناءا على منحة مادي ة من 
 ة لنتائج البحث للجهة المانحة.ة الفكري  أن تكون إحدى شروط المنحة أن تؤول الملكي  

 

 علمي  نتحال اللاا 1.3.2

استعمال وعرض أفكار وآراء ومخرجات أصلي ة لمجهود  والسرقة الأدبي ة( ه)أو  علمي  الالانتحال 
 غير الصحيح(. الاستشهادسواء حصل ذلك عن قصد أو غير قصد )ك ،شخص آخر من دون التنويه بذلك

متى  ؤل ِّفالمسم بايعني وجوب التنويه  مم الا يموت بخلاف الحق  المادي،  مؤل ِّفللالحق  المعنوي  إنَّ 
  عمر العمل المذكور.عملت أفكاره ومهما كان استُ 

  الحرفي وغير الحرفي كإعادة الصياغة أو التلخيص. الاقتباسوينطبق ذلك على 

هذه  إلىر بوضوح شِّ الحرفي(، ولم يُ  الاقتباسإذا قام الباحث باستعارة جمل محد دة من عمل آخر )
، وأضاف إليه أو حذف منه أو عد ل فمؤلَّ وإذا اعتمد الباحث على جزء من  .اعلمي   بر انتحالاا يعُتَ الجمل 

 . اعلمي   لاا انتحا يعُتبر ههذا الجزء، فإنَّ  إلىر بوضوح شِّ غير الحرفي( ولم يُ  الاقتباسأو لخ صه )صياغتهُ 
وي على الأفكار كما على المعن ؤل ِّفالم حق  أن ينطبق احترام  علمي  ال للنَّشرمن المبادئ الأخلاقية 

 إلىفكرة  ي ِّ أويجب نسب خدمت كنموذج لدراسة جديدة،  استُ بأبحاث الآخرين التييجب التنويه التعابير، لذا 
  صاحبها سواء كانت مستوحاة من دراسة سابقة أو من نقاش خلال اتصال شخصي.

ن المعلومات المتوافرة مجاناا بأ، لإعتقادهم أمرٌ طبيعيٌ  عن المواقع الإلكتروني ة يعتقد البعض أن النسخَ 
، ولو كانت متاحة لأعمالهه رغم ذلك يبقى للناشر على الإنترنت الحق  بأن ينوَّ  ع؛ لكن  هي متاحة للجمي

 ،  .علمي  نتحال اللالتفادياا المرجعي  الاستشهادب ليجب على الطامجاناا

، وأصبحت مطب قة في معظم علمي  الإنتحال الوقد ظهرت حديثاا برامج إلكترونية يمكنها كشف 
 .أمراا غير مقبول ةرسالال أو الأطروحةفي  % 20-15أن تخط ي نسبة النسخ عادة الجامعات. كما يعتبر 
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ة ومكانته، وفي حال كان الضرر علمي  كسمعته ال  مؤل ِّفللبالحقوق المعنوي ة  علمي  يضر  الانتحال ال
 .سجنذلك يستوجب العقوبة كالغرامة المادي ة و/أو ال فإنَّ  ،مؤل ِّفللبالحقوق المادي ة  ويمس   ماديا  

أحد أعماله السابقة أن يقد م له لا يجوز نفسه عمل الآخرين،  إلىلا يجوز أن ينسب الباحث  مثلما
بدراسة سابقة له، إنّا يجب أن يبقى ذلك في حدود للاستعانة . فقد يحتاج الباحث ةجديد اعلى أنه

بالعمل السابق ضروريا   الاستشهادالاستخدام العادل، أي أن يكون جوهر العمل الجديد مبتكراا، وأن يكون 
صر الأجزاء المستعارة في فقرة أو في بضع يتعين  عليه أن يح ،لتوضيح فكرة العمل الجديد. وفي هذه الحالة

ستحسن أن يستخدم عبارات تمه د . ويُ المرجع المستعان به إلىمرفقة مباشرة بالإشارة فقرات محدودة، 
  .: "كما عرضنا في دراستنا السابقة..."للاستعارة، مثلاا 

 

 المرجعي الاستشهاد 1.3.3

ة والمتعارف عليها في القوانين ة الفكري  حماية الملكي   قانون هو أهم الاستثناءات من الاستشهاد إنَّ 
ومن غير دفع  ؤل ِّفالموذلك من دون موافقة  ،بحيث يمكن استعمال جزء محدود من العمل ،ةة والوطني  الدولي  

ة ما. ، إذا كان الهدف من الاستعمال نقد العمل أو دعم وجهة نظر ما أو لغاية تعليمي  مادي   تعويض أي ِّ 
 .ل ما هو ضروريهذا الاستثناء يطُب ق في حال لم يتجاوز حجم القسم المستعم ولكنَّ 

بأفكار وأعمال  الاستعانةة عند علمي  ال دق ةي الالصحيح وتوخ   الاستشهادأن  إلىوتجدر الإشارة 
 .علمي  نتحال الالاين آخرين يقي صاحبه من الوقوع في مؤل ِّف

 

 :ي الصحيح من خلالالنص   الاستشهادويكون 

 استخدام علامات التنصيص )أو الحرفي، أي استعارة جملة واحدة أو بضع كلمات، و  الاقتباس
 ؛والصفحة النَّشروتاريخ  ؤل ِّفالماسم وذكر ( ين " "المزدوج
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 غير الحرفي، أي إعادة صياغة مقطع بأسلوب الباحث الخاص وتضمينه في النص، مع  الاقتباس
 ؛ص الأصليعلى أن يكون المقطع بحجم الن ،والصفحة النَّشروتاريخ  ؤل ِّفالمذكر اسم 

  مع به طويلاا وممكن إيجازه دون التعديل بالمعنى الاستعانةالتلخيص، في حال كان المقطع المراد ،
 والصفحات. النَّشروتاريخ  ؤل ِّفالمذكر اسم 

  المراجع. قائمةفي الدراسة يجب دائماا ذكر جميع الأعمال المستخدمة لكتابة  ،ذلك إلىافة إض

 الشائعة التي يمكن إيجادها بسهولة في أي ِّ كالمعارف ضروريا    الاستشهادفي حالات قليلة لا يكون 
 .الأمثال الشعبيةو المأثورة وكذلك الأقوال  ،ةموسوعة عام  

 

 ضمان حقوق المشاركين في البحث وحمايتها 1.4

 الحصول على موافقة المشاركين في البحث  1.4.1

شاركين في المين بالبحث الميداني )المؤسسات موضوع الدراسة، على الباحث أن يطُلع المعني ِّ 
وأن يحصل على المرتقبة، استخدام النتائج سبل و المعتمدة ق البحث ائالمقابلات، إلخ.( على أهدافه وطر 

 جهة كانت. وافقة نتيجة ضغط من أي ِّ دون أن تكون تلك الممن ، موافقتهم

 

 وتفادي الإساءة  ةضمان الخصوصي   1.4.2

ة ة أو الشخصي  فصح عن المعلومات السري   يُ ة دراسة الحالة، ألا  على الباحث، إذا استخدم منهجي  
ين تقريره حول الموضوع وعليه أن يعرض على المعني ِّ  ،سة موضوع البحثعر ف بالشخصيات أو بالمؤسَّ التي قد تُ 

للحصول على إذن بنشره. كما يمكن له أن يخفي بعض المعلومات غير الضرورية لفهم الظاهرة المدروسة، بحيث 
لى المشاركين لا يجوز نشر معلومات قد تسيء إو  .ةسبالإمكان التعر ف على هذه الشخصيات أو المؤس   لا يعود

 في البحث. 
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 وتفادي تضارب المصالح يادي ةالح 1.4.3

 وألا   ،ة على تحليلات وتفسيرات غير متحي زةعلمي  من المفترض أن تستند استنتاجات الأبحاث ال
تخل  قد ين بنتائج البحث ة بالمعني ِّ ة في موضوع البحث، أو علاقة شخصي  مصلحة اقتصادي   مؤل ِّفلليكون 

 يادي ةعلاقة للباحث بموضوع الدراسة قد تؤثر على الح بموضوعية الدراسة. لذلك من المفترض التصريح عن أي ِّ 
  في تناول الموضوع.

 

 

 

  



 11  واحترام حقوق الملكي ة الفكري ة النَّشرأخلاقي ات : الفصل الأول

 

 

 الثانيالفصل 

 البنية والتنظيم
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 مقدمة 2.1

تلك من تعميم الفائدة بهدف وذلك  ،علمي  للبحث ال ةيعتبر نشر النتائج أحد الأهداف الأساسي  
 كيفي ةاتباع قواعد وارشادات موح دة في  سبق تبرز أهمية  مم اخرى. إنطلاقاا أبحاث أالنتائج والبناء عليها لإنتاج 

 لضمان عرض واضح ومنس ق للعمل وتسهيل قراءته.  ،وتنظيمها الأطروحة أو الرسالةتقديم 

 لىة، إنّا سنتكلم فقط ععلمي  لن نتطرق للصياغة وللأسلوب الأدبي والمنهجيات ال ،في هذا الدليل
أو المفتاحي ة )واختيار الكلمات  الملخَّصصياغة  كيفي ةوتنظيم محتواها و  الأطروحة أو الرسالةشكل تقديم 

الة  الاستشهاد المرجعي في متن النص  وفي قائمة المراجع.قواعد ضافة إلى إلتسهيل استرجاعها،  (الد 

 

  العملبنية  2.2

المراجع  قائمةو الأطروحة أو الرسالة تبعها فصول تتمهيدية من صفحات الأطروحة أو الرسالة تتألف 
 والملاحق:

 ةالصفحات التمهيدي  

  صفحة العنوان 
  الأطروحة/الرسالةإجازة 
  الشكر 
 ةفتاحي  الموالكلمات  الملخَّص 
  المحتوياتقائمة 
  ختصاراتالاقائمة 
  الجداول قائمة 
  التوضيحيةالرسوم قائمة. 
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 صفحة العنوان 2.2.1

بيانات ة التالية: لببليوغرافي  وتحتوي على العناصر ا ،العنوان المدخل الأساسي للدراسةبر صفحة عتَ تُ 
 .اريخالمصدر والتو  ن والتأليفعنواال

ضافة القسم( )يمكن إ كل ِّيةالو سم الطالب، ا، و أو الأطروحة ذكر العنوان الرئيسي والفرعي للرسالةيُ 
 (.2.1 توضيحي والجامعة والدولة، وتاريخ الإجازة )رسم

ويكون بياناا مختصراا للموضوع الرئيسي. كما للرسالة أو الأطروحة، ة ص العنوان الفكرة الرئيسي  يلخ  
 دقيق وكامل.تكشيف وذلك لضمان  ،ب استخدام الاختصاراتستحسن تجن  يُ 

يزيد عن  ألا   المستحسن(، ومن Traditional Arabic 18, bold) دشدَّ يُكتب العنوان بالخط الم
في حال اعتماد خط  .دمشدَّ غير  16بقياس  بالخط نفسهفتكتب  الأخرىا عناصر الصفحة كلمة. أمَّ   12

 .في متن النص   14للعناوين الأساسية و 16يعتمد قياس  (Simplified Arabic)آخر مثل 

رسم  وضع أي ِّ  المستحسنسود، كذلك من غير من المفض ل عدم اعتماد الألوان والالتزام باللون الأ
 .هاا من قبلذلك معتمدا  في حال كان شعار الجامعةستثناء ، بافي صفحة العنوانأو شعار 

 

 الرسالةإجازة  2.2.2

سم ا، و أو الرسالة سم القسم، وعنوان الأطروحةا، و كل ِّيةسم الاسم الجامعة، و اهذه الصفحة تتضمن 
 توضيحي )رسم لرسالةا الأطروحة/ مناقشةتحكيم وتواقيعهم، وتاريخ سم المشرف وأعضاء لجنة الاالباحث، و 

2.2.) 

(، أم ا عناصر Traditional Arabic 18, boldد )بالخط المشدَّ  كل ِّيةسم الجامعة والايُكتب 
فقرة النظر اد )في حال اعتماد خط آخر غير مشدَّ  16بقياس  بالخط نفسهالصفحة الأخرى فتكتب 

2.2.1.) 
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 قاته وسبل تفعيلهالأساسية في الأردن ومعو ِّ الضبط الإجتماعي في المدارس 
 
 

 إعداد
 علي خالد مصطفي النظامي  

 
 
 

 رسالة أعد ت لنيل شهادة ماستر إدارة تربوية 
 
 
 

 التربية  كل ِّية
 جامعة اليرموك، المملكة الأردنية الهاشمية 

 
 
 
 
 
 
 

2013 

 : صفحة العنوان2.1 توضيحي رسم
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 جامعة اليرموك

 التربية كل ِّية
 

 صت هذه النسخة من الرسالة المذكورة إعدادأفيد بأنني تفحَّ 
 

 علي خالد مصطفى النظامي
 

 ا مكتملة ومقبولة من كافة النواحي لي بأنهَّ وتبينَّ 
 ن كافة المراجعات المطلوبة من اللجنة الفاحصةا تتضمَّ وبأنهَّ 

 
 

 أعضاء اللجنة:
 __________________بموافقة : 

 سم المشرف ا
 المشرف

 
  ___________________بموافقة:

 سم القارىء الأول ا
 قارئ أول

 
  ___________________بموافقة:

 سم القارىء الثانيا
 قارئ ثان  

 
 تاريخ مناقشة الرسالة:

 
 : صفحة إجازة الرسالة2.2 توضيحي رسم
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 الشكر 2.2.3

(، أم ا عناصر الصفحة Traditional Arabic 18, bold) المشدَّديُكتب عنوان الصفحة بالخط 
 .(2.2.1فقرة النظر ا)في حال اعتماد خط آخر  مشد دغير  16بقياس  بالخط نفسهكتب فتُ  الأخرى

 
 
 شكر
 

أود  أن أعبر  عن خالص شكري وتقديري للدكتور المشرف، على تشجيعه لي، وإشرافه ومتابعته 
 ما هي عليه اليوم.  إلىمذ كانت فكرة صغيرة حتى  انتهت  مراحل هذه الدراسة،لَّ ك

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 : صفحة الشكر2.3 توضيحي رسم
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  الملخَّص 2.2.4

في ة والتي ترد عادة بالإنكليزي   ”Abstract“هو الفقرة التي توجز محتوى الدراسة والمسماة  الملخَّص
 (. Abstractويستعمل البعض تعبير "المستخلص" ترجمة للكلمة الأجنبية نفسها ) راسة.بداية الد  

يتألف  ة )الهدف منها، طرائق البحث ونتائجه...(.مكو نات الدراسة الأساسي   الملخَّصيعرض 
ا في حالة كلمة كحد   أقصى بحسب اقتراح الجمعية الأميركي ة لعلم النفس، أمَّ   250-150المقالات من  صملخَّ 

 يزيد عن صفحة واحدة(. كلمة كحد  أقصى )ألاَّ   300يصل إلى من الممكن أن فوالرسائل  الأطروحات

نكليزية أو الفرنسية أو بلغة ثانية )الإ ملخَّص ال أن يضاف أيضا بلغة الدراسة ويفضَّ  الملخَّصكتب يُ 
 .وذلك لتسهيل استرجاع الدراسة من قبل الباحثين الأجانب (غيرها من اللغات المنتشرة عالمياا 

في أعلى  Traditional Arabic 18, bold))مشد د ( بخط ملخَّصكتب عنوان الصفحة )يُ 
مع احترام الهوامش  16وبقياس  دمشدَّ غير  لكن   بالخط نفسهكتب فيُ  الملخَّصنص  ووسط الصفحة. أم ا 

 .(2.2.1فقرة النظر ا)في حال اعتماد خط آخر  الأربعة

 من العناصر التالية: الملخَّصن يتكوَّ 
  تحقيقها ومجالها، أو الأسباب التي  إلىالهدف: يذُكر الهدف أو الأهداف التي تسعى الدراسة

 ؛مع تحديد سؤال البحث، دعت إليها
   ة معالجة النتائج وكيفي   إلىالتي استعملت للوصول  الطرائقة: تُذكر الأساليب أو المنهجي

 ؛الموضوع، والأدوات والوسائل التي تم الاعتماد عليها
  ُالملخَّصبين  ما تظهره هذه البيانات. في وتُ  عرض البيانات التي توصلت إليها الدراسةالنتائج: ت 

عطى أولوية للنتائج الجديدة التوصل إليها بإيجاز، وعندما تكون كثيرة تُ  تُذكر النتائج التي تمَّ 
 ؛ةوالمهم  
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  ُص أهم ما جاء في مناقشة النتائج )تفسيرها، العوامل المؤثرة والآثار المترتبة لخ ِّ الاستنتاجات: ت
ت الإجابة عن السؤال البحثي، وتربط بالتوصيات والتطبيقات تمَّ  كيف بينِّ  عليها(، وتُ 

  .إن وجدت والاقتراحات

 
 :الملخَّصنها يتضمَّ لا العناصر التي 

   ةة أو الخلفيات التاريخي  النشأة التاريخي. 
 الدراسات السابقة. 
 المقدمة أو المقدمات. 
   ة والتعريفاتالمعلومات التقديمي. 
 الدراسة مصادر. 
  ة أو الجداول.الإيضاحي  المواد 

 
  :الملخَّصأسلوب 

  اومفهوما  اواضحا  أسلوباا اعتمد. 
 استخدم الجمل المفيدة والقصيرة. 
  الملخَّصمن  الأولىفي الجملة  الرسالة/الأطروحةتجن ب تكرار عنوان. 
 المألوفةختصارات غير تجن ب استخدام المصطلحات والا. 
  :المضارع فعل ، و لتبيان هدف الدراسة والمنهجية المتبعةالفعل الماضي استخدم الجمل الفعلية

 .والاستنتاجات لعرض النتائج
   (لخ.إل: من المؤكد، هذا، امثة )تجن ب استخدام الكلمات غير الضروري. 
   (.لخ.إمن نوعها،  الأولىو أل: دراسة جيدة امثة )ب العبارات التقويمي  تجن 
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 ةالكلمات المفتاحي   2.2.5

ستعمل من قبل الباحثين في كما تُ   ،عبر  عن محتوى الدراسةة تُ مهم   مجموعة كلماتهي كلمات أو 
 ،عملية استرجاع المعلومات من قواعد البيانات والتي على أساسها يقوم محر ك البحث بإظهار النتائج. وبالتالي

 .ل على الباحثين استرجاع الدراسةسه ِّ يُ مهم جد ا ل ةالمفتاحي  الكلمات فاختيار 

)الحدود الجغرافية،  اعن الموضوع أو المواضيع المعالجة في الدراسة ومحد داته ةالكلمات المفتاحي  عبر  تُ 
 المعنية(. ؤس سةمجتمع الدراسة أو الم

 :وصياغتها ةالكلمات المفتاحي  ساعد التوجيهات التالية على انتقاء تُ 
  ُكاء؛ الاختبارات النفسية؛ الذ  مثال: اختبارات . د دتار المصطلح الذي يصف الموضوع المحيخ

 .لخ. وليس الاختباراتإ
   تنمية المهارات وليس تنمية مثال:ة. تُستبعد الكلمات العام. 
 .التلفون وليس الهاتف: مثال تفُض ل الكلمة الشائعة على غيرها. 
  مثال: التربية مفاهيم. إلىالكلمات  تشيرقد. 
  تكيانات فردية أو أسماء أو أعلام أو هوياَّ   إلى شير الكلماتتُ قد: 

o  .؛مثال: بيروت؛ الأردنأسماء جغرافية  
o ؛شمعة ؛التربية كل ِّية،  البلمندمثال: جامعة  .أو مؤسسات أسماء هيئات 
o  .؛مثال: عبد العزيز صالحأسماء أفراد 
o  .؛مثال: اليونسكوإختصارات 
o  .ةكي  ير جمعية علم النفس الأممثال: أسماء من فئات أخرى. 

 
مثال: بناء الاختبارات؛  بة.عبر  عن مفاهيم مفردة وليس مرك  بحيث تُ  ةالكلمات المفتاحي  صاغ تُ 

 .الاختبارات النفسية، وليس: بناء الاختبارات النفسية
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ه فهم على أنَّ ين قد يُ د: المثال .بوضوحمعنى واحد  إلىشير بحيث تُ  ،ةالكلمات المفتاحي  صاغ تُ 
 سببح الدَين العام )بفتح الدال( أووض قر لا اإم   في الحالة الثانيةاستخدام  يجب ولذلك .رضقالديانة أو أنه ال

 صود.المعنى المق

عدد الكلمات  عدم زيادةمع مراعاة  ،من كلمة واحدة أو كلمتين أو أكثر ةالمفتاحي  ن الكلمة تتكوَّ 
 . في أضيق الحدودلاَّ إعن ثلاثة 

 .؛مثال: القراءة كلمة واحدة 
  .؛مثال: التربية الحديثةصفة وموصوف 
  ُ؛ينمعل ِّ مثال: إعداد المضاف إليه. ضاف ومُ م 
 ؛مثال: العادات والتقاليدمعطوفان بحرف الواو.  سمانإ 
  ؛مثال: التعليم بالمراسلةمرتبطان بحرف جر .  سمانإ 
   ؛مثال: الحفظ )علم النفس(دات. أسماء ذات مقي 
  ةالمعلومات التربوي  مثال: نظم استرجاع جملة. شبه. 

 :تستخدم صيغة المفرد في الحالات التالية
  .؛؛ الرسمتقويمالصيانة؛ المثال: العمليات 
  .؛مثال: النقاء؛ الذوبانالخواص 
  .؛مثال: الأرض؛ الماءالأشياء الفريدة 
  .؛مثال: التربية؛ الكيمياءأسماء المجالات الموضوعية 
  .كاء؛ الفقرالحب؛ الذ  مثال: المفاهيم المجردة. 

 .مونمثال: الرسوم؛ المعل  ة. ستخدم صيغة الجمع في حالات العد بصفة عام  تُ 

كاء، كاء، وليس الذ  مثال: اختبارات الذ  ة وليس المقلوبة. بالصيغ الطبيعي  ة الكلمات المفتاحي  ستخدم تُ 
 .اختبارات

 .الملخَّصوتوضع في آخر صفحة  ،كلمات  8 إلى 3ما بين  ةكلمات المفتاحي  اليتراوح عدد 
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 ملخَّص

 
يهدف البحث إلى إلقاء الضوء على بعض خصائص مصادر المعلومات التي 

ة المحكمة، مثل نوع ة العربي  يستعملها الباحث التربوي العربي لكتابة أبحاثه في الدوريات التربوي  
مصادره ونسبة المصادر المصدر، عمره، لغته، البلدان التي استعمل منها العدد الأكبر من 

ة، وذلك من أجل معرفة مدى إقبال الباحثين على تقنيات الاتصال ومدى الإلكتروني  
العالمي. اتخذت الدراسة المنهج الوصفي مستعملةا أداة  علمي  انخراطهم في التبادل ال

 البيبليومترية في تحليل الاستشهادات المرجعية. تأل فت عينة البحث من مئة مقال باللغة
مصر، الكويت، الأردن  شرت في، نُ في دوريات تربوية محك مة 2013العام في العربية صادرة 

ا. من أهم النتائج أن الباحث استشهادا  3,636وبلغ مجموع الاستشهادات فيها  ،والبحرين
ة. كما تبين  أن  ة قليلة، فالمصادر الإلكتروني  التربوي العربي يميل إلى استخدام مصادر ورقي  

بين اللغات. تصد رت المقالات  للغة الإنجليزية الأكثر استعمالاا ، وأن  اجمالاا إالمصادر قديمة 
 اوأوراق المؤتمرات أقل  استخداما  والكتب أنواع المصادر، فيما كانت الرسائل الجامعية والتقارير

ثر من المصادر الإقليمية، بكثير. كما خلصت الدراسة إلى أن المصادر العالمية مستعملة أك
أظهرت النتائج انعكاس الوضع  ة. وتنو عت النتائج بين البلدان الأربعة.يَّ وتليها المصادر المحل ِّ 

الاقتصادي للبلد والمؤسسات على مصادر المعلومات المستعملة من قبل الباحثين. ويبدو أن 
ا عن وسائل الاتصال  وغير مندمج بقنوات  ،الحديثةالباحث التربوي العربي ما زال بعيدا

 الحالي. علمي  نتاج اللوصول إلى الإارسمي التي تشك ل أحد أهم  قنوات الاتصال غير ال
 
 الكويت؛ مصر؛ الدوريات؛ المعلومات؛ مصادر ة؛التربوي   بحاثالأ ة:فتاحي  الكلمات الم

 .الاردن البحرين؛
 

  الملخَّص: صفحة 2.4 توضيحي رسم



 23  التنظيم البنية: الفصل الثاني

 المحتويات قائمة 2.2.6

قسام والفصول للأجميع الصفحات التمهيدية والعناوين الأساسية والفرعية  إلىالمحتويات  شير قائمةتُ 
 .2.5 التوضيحي أرقام الصفحات لكل عنوان كما هو مبين  بالرسم ذكرمع  ،المراجع والملاحقوقائمة 

 Traditional Arabic) المشدَّدبالخط و  ،بوسط السطر( المحتويات قائمةيُكتب عنوان الصفحة )

18, bold ُالمشدَّدبالخط ول وأرقامها ة وعناوين المستوى الأات التمهيدي  عناوين الصفح كتب(. ت 
(Traditional Arabic 16, bold).  مشد دغير  ولكن   نفسهوالحجم بالخط كتب فتُ  الأخرىأم ا العناوين 

 .(2.2.1فقرة النظر ا ،)في حال اعتماد خط آخر

ين و ابادئة عند كتابة عنضاف مسافة الأول والثاني عند بداية السطر، وتُ  ستوىتبدأ عناوين الم
 .(2.5 توضيحي )رسم سب مستوى العنوانبحالمستوى الثالث والرابع 

في  حدوده ظهرتلا  بجدول الاستعانةكن ظاهر، إنّا يمُ و  محد د المحتويات في جدول قائمةلا توضع 
 .كافة العناوين  تيبوذلك لتر  ،الطباعة
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 قائمة المحتويات

 
iii التوضيحية قائمة الرسوم 
iv  الدليلمقدمة 
v استعمال الدليل كيفي ة 

 
 
 

 ةة الفكري  الملكي  احترام حقوق و  النَّشرات أخلاقي  الفصل الأول:  1
 مقدمة 1.1 1 
 ةعلمي  المعرفة ال دق ةة المعلومات و تأمين مصداقي   1.2 2 

 ة في عرض نتائج الأبحاثالقواعد الأخلاقي   1.2.1 2 
 المشاركة بالمعلومات 1.2.2 3 

  النَّشرتكرار  1.2.3 4 
 ينؤل ِّفالمة واحترام حقوق ة الفكري  حماية الملكي   1.3 7 

  ةة الفكري  قوانين الملكي   1.3.1 8 
 علمي  الانتحال ال 1.3.2 10 
 المرجعي الاستشهاد 1.3.3 11 
 المراجعقائمة  75 

 
 

  المحتويات قائمة: 2.5 توضيحي رسم



 25  التنظيم البنية: الفصل الثاني

 ختصارات الا قائمة 2.2.7

كلمات متعارف عليها أو مختصرة، يجب ذكر هذه الكلمات وإختصاراتها   ؤل ِّفالمل امعستحال افي 
 ة القراءة. ، وذلك لعدم تكرار الكلمات أو الجمل التي قد تعيق انسيابي  ختصاراتالا قائمةفي 

 
 ختصاراتالا قائمة

 
 ةة التربوي  شبكة المعلومات العربي   شمعة
 مة الأغذية والزراعة للأمم المتحدةمنظَّ  فاو

 ة والعلم والثقافة تربيمة الأمم المتحدة للمنظَّ  اليونسكو
  
  
  

 
 

 ختصاراتالا قائمة: 2.6 توضيحي رسم
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 الجداول  2.2.8

 (Traditional Arabic 14)بخط ويُكتب  دولالجفوق  في وسط السطر هوعنوانالجدول رقم  يرد
 .(2.2.1فقرة النظر افي حال اعتماد خط آخر )

يعني أنه  2.1جدول : مثال سب رقم الفصل وتسلسل الجداول.بحرق م الجداول بشكل متسلسل تُ 
 .الجدول الأول من الفصل الثاني

 ،من مرجع آخر امأخوذا في حال كان ملاحظة أو شرح في أسفل الجدول يتبعها المصدر  ي  توضع أ
  رة.وافإذا كانت مت النَّشرذكر حقوق كما تُ 

 كن اعتماد أحديمُ ، (A4)سم  29.7×  21أو جدول أكبر من  توضيحي رسمفي حال وجود  
 :التالية ياراتالخ

  َّبحجم المطوية يجب أن تكون الصفحة : ي  الطA4  بحيث تكون متماشية بشكل صحيح مع
الصفحة في الصفحة  الحفاظ على الهوامش المعتمدة ووضع رقميجب كما .  بقية الصفحات

 ؛الكبيرة الحجم
 م رق  يُ . (بوصة 10×  7) سم 25.4×  18ل الداخ إلىالجيب  ماد ة يجب طي  : إضافة جيب

 ؛في جدول المحتوياتليه إويُشار 
  إضافة قرص مدمجCD/DVD .  يحتوي على ما لم تستطع وضعه في النص 
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 قائمة الجداول

 
 20 نواعهاوأ وجودهابحسب أماكن  توزيع المخطوطات 1.2دول ج

 23 الحدود الجغرافية 1.3جدول 

 25 سماء مالكي المخطوطات الخاصةأ 1.4جدول 

 30 ترتيب المخطوطات زمنياا 2.4جدول 

 
 
 

 
 

 الجداول قائمة :2.7 توضيحي رسم



  لمرجعياالأخلاقي ات والتنظيم والاستشهاد : دليل صياغة الأطروحات والرسائل الجامعية العربية  28

 والأشكالة التوضيحي   الرسوم 2.2.9

ويُكتب  ،التوضيحي في وسط السطر تحت الرسمجد في حال وُ  هوعنوانالرسم التوضيحي رقم  يرد
 .(2.2.1فقرة النظر ا)في حال اعتماد خط آخر  (.Traditional Arabic 14)بخط 

 توضيحي رسم: مثال سب رقم الفصل وتسلسل الرسم.بحبشكل متسلسل التوضيحية رق م الرسوم تُ 
 .الرسم الأول من الفصل الثاني يعني أنهُ  2.1

 افي حال كان مأخوذا يتبعها المصدر  ،ملاحظة أو شرح بعد رقم الرسم التوضيحي وعنوانه ي  توضع أ
 رة.وافإذا كانت مت النَّشرذكر حقوق كما تمن مرجع آخر  

 .2.2.8فقرة النظر ا ،الكبيرةالتوضيحية لترتيب الرسوم 
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التوضيحية الرسوم قائمة  
 

1.2 توضيحي رسم النسختوزيع بحسب تاريخ ال   22 

1.3 توضيحي رسم  25 خريطة المناطق 

3.2 توضيحي رسم  40 توز ع النوع  

4.2 توضيحي رسم  41 توزيع الأنواع على المناطق 
 

 
 
 
 

 

 التوضيحية: قائمة الرسوم 2.8 توضيحي رسم
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 تنظيم العمل )التبويب والخط والتباعد( 2.3

قق الأهداف المرجوة من وفق تسلسل هرمي يحُ لى أقسام وفصول م الرسائل والأطروحات عادة إقسَّ تُ 
ل القارئ وتسه   والفصول فتوج همستويات العناوين وطريقة كتابتها التسلسل الهرمي للأقسام تحد ِّد  .1البحث

كن استخدام واحد إلى خمسة مستويات من العناوين يمُ . عن تنظيم العمل بالكامل وتكشفعملية القراءة، 
 .كما يجب أن يبدأ كل فصل على صفحة جديدة ويبقى ترقيم الصفحات مستمرااسب بنية العمل وطوله،  بح

 :(2.2.1 فقرةلانظر ا)في حال اعتماد خط آخر  تنُسق مستويات العناوين الخمسة كما يلي

 حةفي وسط الصف (Traditional Arabic 18 Bold)   دمشدَّ : مستوى العنوان الأول

 ( Bold 16Traditional Arabic)   دمشدَّ : مستوى العنوان الثاني

 ( 16Traditional Arabic) دغير مشدَّ  :الثالث مستوى العنوان

 ( Traditional Arabic 16, undelined)  مُسط ر  :مستوى العنوان الرابع

 ( 16Traditional Arabic) غير مشدَّد: لخامسمستوى العنوان ا

 الفصل الثاني    مثال: 

 أساليب التربية الحديثة

 التربية المنزلية2.1 

 العلاقات الأسرية2.1.1 

 دور الأهل 2.1.1.1

 أسلوب التعامل 2.1.1.1.1

                                                           
وأقسام إلى أبواب  الأطروحة/الرسالةبتقسيم لزم طلبة الدكتوراه وهناك جامعات تُ  ،في بلداننا العربية ا واستعمالاا هذا التقسيم يعد الأكثر شيوعا  علَّ ل 1

 .فقط وتكتفي بمرحلة الماجستير بالفصول ،وفصول
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 الفصل الأو ل
 نبذة تاريخية

 
 مقد مة 1.1
شكل من الأشكال عن المحتوى الحقيقي للرسالة  ولا يعبر  بأي ِّ  ،هذا المقطع هو بهدف البيان فقط     

 . المعتمدة كمثال
 

 والمبادئة المنهجي   ،فريق العمل 1.4
 فريق العمل 1.4.1

شكل من الأشكال عن المحتوى الحقيقي للرسالة  ولا يعبر  بأي ِّ  ،هذا المقطع هو بهدف البيان فقط     
 . المعتمدة كمثال

 

 
 هو بهدف البيان فقطالتوضيحي  الرسم: هذا 1.1رسم توضيحي 

 
 وتاريخ نسخها: توزيع المخطوطات بحسب أماكن وجودها، أنواعها، 1.1الجدول 

 المجموع غير محد د 19 18 17 16 15 14 13 المكان/ القرن
 - - - - - e - - 1 
 - - - - - e - - 1 
 - esk - esk - e e - 4 
 - - - - - e - - 1  

 : التبويب والتباعد والمسافات2.9 توضيحي رسم

0

5

10

القرن 
الثالث 
عشر

القرن 
الرابع 
عشر

القرن 
الخامس 

عشر
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السادس 

عشر

القرن 
السابع
عشر

القرن 
الثامن 
عشر
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التاسع
عشر

غير 
محدد

2 2
0

3
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1

4
7
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 الخط نوع وحجم  2.3.1

  رد و عند الكتابة في برنامج ميكروسوفت و(Microsoft Word)  ُ18عتمد حجم الخط ي 
(Traditional Arabic )  (فقرة السابقةالنظر ا)ل في عنوان الدراسة كما في عناوين المستوى الأو ،
أم ا في متن النص  ،ل والثانيستعمل الخط المشدَّد فقط في عنوان الدراسة وعناوين المستوى الأو  يُ و 

 .16وفي قائمة المراجع فيكون حجم الخط 
  في حال اعتماد خط آخر مثل(Simplified Arabic)  ُ14ة وللعناوين الأساسي   16عتمد قياس ي 

 في متن النص.

 

 قياس الصفحة والهوامش 2.3.2

(، مع اعتماد قياس cm29.7×21.0أو  8.27×"11.69( أي )"A4)يجب اختيار قياس صفحة 
يسر، الأعلى، يمن، الأللهوامش الأربعة )الأبوصة(  1أو سم ) 2.54( بمعنى Normalالهوامش )الطبيعي أو 

 (.والأسفل

ة والجداول داخل الهوامش لضرورة مراعاة التجليد يجب أن يظهر النص والرسوم التوضيحي   :ملاحظة
 .دةالمحد  

 

 التباعد والمسافة البادئة 2.3.3

   ؛بين الأسطر( 1)مسافة واحدة : ةالصفحات التمهيدي 
   ؛بين الأسطر( 1.5)مسافة ونصف : متن النص 
 نقطة بالضبط  32عتمد يُ : النص(Exactlty 32pt من خيارات تباعد الأسطر في برنامج و ) رد و

Word؛ 
 ؛مسافة بادئة دون زيادة أي ِّ من يمن عند الهامش الأ تبدأ عناوين المستوى الثاني وما بعد 
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 0.39أو ) سم 1يبدأ النص بانتظام عند الهامش الأيمن مع ضرورة التزام المسافة البادئة : المسافة 
 ؛ترك الهامش الأيسر غير منتظمو  عند بداية كل فقرة (بوصة

 عنوان رئيسي أو فرعي، وكذلك قبل وبعد كل  يتم إدخال سطر فارغ واحد قبل أي ِّ : سطر فارغ
 .فارغ بين العناوين والنص نفسه ، على أن لا يضاف سطرتوضيحي جدول أو رسم

 

 الصفحات  ترقيم 2.3.4

ماني و م الر يقتر الأو )أبجد هوز( الترتيب الأبجدي ويعتمد  ،الصفحات في أعلى يسار الصفحةترُق م  
(i, ii, iii, iv )  تبدأ صفحة إجازة ، و ك من دون ترقيم ظاهرترَ تُ فة، أم ا صفحة العنوان في الصفحات التمهيدي

 من الفصل الأول ا في متن العمل وابتداءا ة. أمَّ حتى نهاية الصفحات التمهيدي  لتسلسل وبا( iiـــ )ب أو العمل ب
 لأنه الأكثر شيوعاا واستعمالاا وهو مفهوم من مختلف الثقافات. (…3 ,2 ,1)العربي م يقترَّ يعتمد ال

 

قيم الوقف أو علامات  2.4  الترَّ

قيمالوقف أو  علامات استعمال عد  يُ   الصلة هي المكتوبة اللغة لأنَّ  ،الكتابة في واجباا أمراا الترَّ
ستعمل علامات تُ  .الفهم على والقارئ الإيضاح على الكاتب تعُين ولأنها والقارئ، الكَاتب بين الوحيدة

قيم في متن النص وقائمة  المرجعية ستعمل أيضاا في كتابة الاستشهاداتلتحديد إيقاع الجملة، كما تُ  التر 
قيم الوقف أو في ما يلي الأنواع المختلفة من علامات و المراجع.   والمسافات المعتمدة قبلها وبعدها:  التر 

 )،( ؛مسافة فارغة يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي   الفاصلة 
  ؛فارغة )؛( يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافةأو شبه الشَّارحة الفاصلة المنقوطة 
 ؛يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة (.) النقطة 
 ؛علامة الاستفهام )؟( يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة 
 ؛يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة  (!)علامة التعجب 
  َّفارغة ولا يسبقها أي  يتبعها مسافة  (:)(الرأسيتان أو المتعامدتان ارحة )النقطتانالش

 ؛مسافة فارغة
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 .( النقطة والشَّرطة أو العلامة الحقلية  )_النقطة يتبع فارغة، مسافة أي   يسبقهما لا 
 ؛فارغة مسافة ويتبعهما فارغة مسافة

  َّ؛لا يسبقها أو يتبعها أي مسافة فارغة  (-)أو الوصلة رطة الش 
 ( الشَّرطتان-- ) ؛فارغةلا يسبقها أو يتبعها أي مسافة 
  ؛)/( لا يسبقها أو يتبعها أي مسافة فارغةالشَّرطة المائلة 
  خيرة مسافة يسبق الأولى ويتبع الأ(" ") علامة التنصيص أو الاقتباس أو المزدوجتان

 ؛فارغة
 ؛خيرة مسافة فارغةيسبق الأولى ويتبع الأ( )  الهلاليان القوسان 
 ؛فارغة خيرة مسافةيسبق الأولى ويتبع الأ [ ]ن عقوفتاالم 
 ؛علامة الحذف والإضمار )...( يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة 
  )=( ؛لا يسبقها أو يتبعها أي مسافة فارغةالتساوي 
  خيرة مسافة فارغةيسبق الأولى ويتبع الأ {}الأقواس المزخرفة. 
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 الثالثالفصل 

 الاستشهاد المرجعي
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 وتحديد ص إلى صاحبه،نة التي نقوم من خلالها بنسب هو العملي   الاستشهاد المرجعي أو التوثيق
 : معااالمرجع/المصدر المستعمل. على أن يذُكر المرجع في موقعين مختلفين 

  ؛: ضمن العمل أو الدراسةفي متن النص  المرجعي الاستشهاد  
 في نهاية العمل أو الدراسة.قائمة المراجع :  

 

 النص  في متن المرجعي الاستشهاد  3.1

لا يحتوي  علمي   بحث حيح، ويعُتبر أي  الص   المرجعي ستشهادهو أحد العناصر الأساسية للا
والعكس بالعكس. لذا  ،ةداخل النص ناقصاا حتى لو كانت قائمة المراجع كاملة وصحيحمرجعية استشهادات 

 تشهاد الصحيح في متن النص.الاستقن تقنيات يجب على الباحث أن يُ  علمي  ومنعاا من الوقوع في الإنتحال ال

 الاقتباس الحرفي وإعادة الصياغة. :الاستشهاد في متن النص نوعان

 

 الاقتباس الحرفي 3.1.1

بحث  وردت فينة ة معي  يعُتمد هذا النوع في حالات معي نة عندما يريد الباحث التشديد على فكر 
د هَّ فض ل أن يمُ ن يكون قصيراا ويُ لاقتباس الحرفي أآخر ويريد إيصالها حرفياا منعاا لتشويه المعنى. من شروط ا

وبرأي ": مثلاا آخر،  ؤل ِّفود لمو الأفكار تعأالكلمات  بأنَّ قتباس من خلال بضع كَلِّمات تعُر ِّف القارئ للا
 ."ويؤكد فلان..."أو  "فلان

تبعه ت"..." علامات التنصيص )المزدوجين( الاقتباس الحرفي الأربعين كلمة، يوضع بين  يتجاوزلم  إذا
ورقم الصفحة )أو الفقرة( بين  النَّشروسنة  ؤل ِّفالمسم عائلة اتضم ن تو  ،ة للمرجعمباشرة الإشارة الببليوغرافي  

 .2رقم الصفحة( ، صالنَّشر، سنة ؤل ِّفالمقوسين على الشكل التالي )اسم عائلة 

                                                           
 حال استخدام الأرقام الهندية. لا يتم الخلط بينها وبين الصفر فيوذلك كي  ،لعربيةااللغة في لى الاختصار إشارة ل عدم استخدام النقطة للإفضَّ ي 2
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 على مستوى التنظيم المدرسي لابد أن يحدث لبناء جذريا   القد أجمع الباحثون على أن تغييرا "
 (.32، ص 2014متعلمة" )العياصرة والحارثي،  منظَّمةالمدرسة ك

سطر جديد مع هامش ب أويبد ،إذا تجاوز الاقتباس الحرفي الأربعين كلمة يوضع في فقرة مستقلة
ة تبعه الإشارة الببليوغرافي  تسبقه أو ت، و علامات التنصيصدون استعمال من )أو نصف بوصة(  سم 1.27

 للمرجع على الشكل التالي:

 ( أنه:2014ويرى العياصرة والحارثي )

( الذي يعرض درجة ممارسة مديرات المدارس 4في ضوء النتائج التي أوضحها الجدول رقم )
تبين حصول المجال الثاني  ،المتعلمة نظَّمةت استراتيجيات المالثانوية بمدينة الطائف لمجالا

"تشجيع مبدأ الحوار والاستفسار" على الترتيب الأول حيث حصل على درجة ممارسة كبيرة 
ويرى الباحثان أن السبب يعود في ذلك  .89.0)( وبانحراف معياري )81.3بمتوسط قدره )

الاحترام وتبادل إلى الثقافة السائدة في المدارس الثانوية للبنات بمدينة الطائف والقائمة على 
 .(41-40ص مات ومديرات المدارس )ص ، والمناقشة المستمرة بين المعل ِّ علمي  الآراء، والحوار ال

 

 إعادة الصياغة 3.1.2

، تعتمد على استيعاب الفكرة المراد علمي  وشيوعاا في البحث ال هي الطريقة الأكثر استعمالاا 
. علامات التنصيصوتضمينها في سياق النص  من دون وضع  ؤل ِّفالمالاستشهاد بها وإعادة صياغتها بلغة 

تغيير بعض الكلمات فيها، كما وعدم الاكتفاء بومن أهم شروط هذه الطريقة أن يعُاد صياغة الجمل كاملة 
المقطع الأصلي. يُستثنى من هذا الشرط الأخير، في حال الاستعانة  المقطع المصاغ طولَ  طولُ  يقاربيجب أن 

نة حيث من الصعب الإلتزام بطول المقطع المصاغ لأسباب وإعادة صياغة )ترجمة( فكرة معي  بمرجع أجنبي 
 وضع بين قوسين.تتبع الإشارة الببليوغرافية للمرجع المقطع المصاغ و تة. لغوي  
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ارسة مديرات المدارس الثانوية حدى الدراسات التي أجريت في مدينة الطائف أن ممإوتوض ح 
ل المدرسون والتلاميذ وذلك لأسباب ثقافية منتشرة حيث يفض   ،المتعلمة منخفض نسبياا نظَّمةستراتجيات الملا

  (.40، ص 2014مبدأ المناقشة والحوار وتبادل الآراء )العياصرة والحارثي، 

 

 ةالإشارة الببليوغرافي   3.1.3

، النَّشرين، سنة ؤل ِّفالمأسماء عائلة أو  ؤل ِّفالماسم عائلة تتألف الإشارة الببليوغرافية من ثلاثة عناصر: 
في حالة الاستشهاد  فواصل )،(. ثةالعناصر الثلا وضع بينتو  ،الصفحات )أو الفقرات( بين قوسينأرقام و 

ص ن ة الاستشهاد بعدة صفحات يوضع حرفاقبل رقم الصفحة، أم ا في حال صبصفحة واحدة يوضع حرف 
 ومن بعدها صفحة البداية وصفحة النهاية يفصل بينهما شرطة. ،ص

 (أرقام الصفحات، النَّشر ، سنةؤل ِّفالم)اسم عائلة 

 (26-24 ص ، ص2014)أسعد، 

 الاستشهاد بفقرة: 
 (قرةرقم الف، النَّشر ، سنةؤل ِّفالم)اسم عائلة 

 (3فقرة ، 2014)أسعد،  

 داخل القوسين. الا يعاد كتابتهف ،في متن النص النَّشرأو سنة  ؤل ِّفالمسم عائلة اا في حال ذكر أمَّ 

على مستوى التنظيم المدرسي لابد أن يحدث  جذرياا  اتغييرا  د العياصرة والحارثي "على أنَّ وقد أكَّ 
 (.32، ص 2014متعلمة" ) منظَّمةلبناء المدرسة ك

على مستوى التنظيم  جذرياا  اتغييرا  "على أنَّ  2014د العياصرة والحارثي في دراستهما سنة وقد أكَّ 
 (.32متعلمة" )ص  منظَّمةالمدرسي لابد أن يحدث لبناء المدرسة ك
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ذكر البيانات الببليوغرافية تُ  ،نفسه في حال أراد الباحث الاستشهاد بدراستين أو أكثر في الوقت
 فاصلة منقوطة.بفصل بينهما يُ و  ،للدراستين

 (2014؛ مسعود، 2011)الأسعدي، 

أم ا في حال أراد  .(أ، ب، ت، ث...الببليوغرافية هجائياا )ات ين في الإشار ؤل ِّفالميجب ترتيب أسماء 
داخل القوسين  أولاا يستطيع ذكره فإبراز أحد المراجع بغض النظر عن موقع اسمه وفق الترتيب الهجائي،  ؤل ِّفالم

 الهجائي.ا، ثم المراجع الأخرى وفق ترتيبها نظر أيضا امتبوعاا بعبارة 
 (2015، ادحدَّ ؛ 2010بارود،  نظر أيضاا ا؛ 2011)معلوف، 

 

 حالات خاصة 3.1.4

هناك بعض الحالات الخاصة التي تستدعي اتباع قواعد مختلفة في كتابة الإشارة الببليوغرافية في متن 
 : النص

 

 ين أو أكثرمؤل ِّفثلاثة  3.1.4.1

سب ورود بحل استشهاد نص ي ين في أو  ؤل ِّفالمر جميع ذكَ ين أو أكثر يُ مؤل ِّفعند الاستعانة بمرجع لثلاثة 
ل متبوعاا بكلمة "وآخرون" في الاستشهادات اللاحقة. أم ا في الأو   ؤل ِّفالمسمائهم على الدراسة، ويكتفى بذكر أ

 ل متبوعاا بكلمة "وآخرون" في جميع الاستشهادات.الأو   ؤل ِّفالمر ذكَ ين، يُ مؤل ِّف ةحال وجود أكثر من خمس
 

 الاستشهادات اللاحقة الاستشهاد الأول المرجع
 (20، ص 2014)سالم،  (20، ص 2014)سالم،  واحد ؤل ِّفمرجع لم
 (20، ص 2014)سالم وشحادة،  (20، ص 2014)سالم وشحادة،  ينؤل ِّفمرجع لم

 (20، ص 2014)سالم، وآخرون،  (20، ص 2014)سالم، شحادة، وعارف،  ينمؤل ِّف 3
 (20، ص 2014)سالم، وآخرون،  (20، ص 2014)سالم، شحادة، عارف، يوسف، وأحمد  ينمؤل ِّف 5إلى  3من 

 (20، ص 2014)سالم، وآخرون،  (20، ص 2014)سالم، وآخرون،  ينمؤل ِّف 5أكثر من 
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 مجهول مؤل ِّف 3.1.4.2

وضع بين بعنوان الدراسة ويُ  ؤل ِّفالمسم عائلة االدراسة يُستبدل  مؤل ِّفسم افي حال عدم معرفة 
 .علامات التنصيص

 (1997)"المناخ والطقس"، 

 .ؤل ِّفالمكتب كلمة مجهول مكان اسم عائلة تُ  مجهولاا أن يبقى  ؤل ِّفالماختار أم ا في حال 

 (2008بشأن تغيير المناخ )مجهول، 

 

 كمؤس سة أو هيئة   ؤل ِّفالم 3.1.4.3

كاملاا في   ؤس سةسم الماكتب ة يُ ة أو غير حكومي  حكومي  سة أو هيئة مؤس   ؤل ِّفالمفي حال كان 
 ختصار في الاستشهادات اللاحقة.ويعتمد الا ،معقوفتينختصار المعتمد بين الاستشهاد الأول متبوعاا بالا

 ل:في الاستشهاد الأو  

 (2009الاغذية والزراعة للأمم المتحدة ]فاو[،  منظَّمة)

 حقة: في الاستشهادات اللاَّ 

 (2009)فاو، 
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 نفسه في السنة نفسها مؤل ِّفللن امرجع 3.1.4.4

في قائمة المراجع ا يجب ترتيبهم ،نفسه في السنة نفسها مؤل ِّفللحال وجود عملين مختلفين  في 
 ما.لتفريقه النَّشر...( بعد سنة ، ج)أ، ب بجديةأحرف أالعنوان وإضافة  لكلماتسب الترتيب الهجائي بح

 في قائمة المراجع: 
 (. بيروت: الإنتشار العربي.2)ط  (. الجذور التاريخية للشريعة الإسلاميةأ1997عبد الكريم، خليل. )
 . بيروت: الإنتشار العربي.(. قريش من القبيلة إلى الدولة المركزيةب1997عبد الكريم، خليل. )

 سب "الـ" التعريف في الترتيب.تَ ملاحظة: لا تحُ 

 في الاستشهاد في متن النص:

 أ(1997)عبد الكريم، 

 ب(1997)عبد الكريم، 

 

 مصدر ثانوي 3.1.4.5

ا في حال تعذ ر الوصول فراا، أمَّ ادائماا الرجوع إلى المصدر الأصلي في حال كان متو  المستحسنمن 
 ستشهد به".ال عبارة "كما ستعمااعتماد على المرجع الثانوي والاستشهاد به داخل النص  مع كن الاليه يمُ إ

 (.2015شهد به عو اد، ستَ اهل في التعليم )كما أحمد سعيد على دور الأويشد د 

 ذكر فقط المرجع الثانوي في قائمة المراجع.في حال اعتماد هذا الأسلوب، يُ 
 



 43  الاستشهاد المرجعي: الفصل الثالث

 كتاب مترجم  3.1.4.6

ومن ثم تاريخ الكتاب  ،ل ذكر تاريخ الكتاب الأصلي أولاا ضَّ عند الاستعانة بكتاب مترجم من المف
 شارطة )/(.ببينهما فصل يُ و  المترجم

 (1931/1988ذكر ولسون )
 

 الزمنيالتقويم  3.1.4.7

ل استعمال التقويم الميلادي في الاستشهاد، أم ا في حال ورد التقويم الهجري على المطبوعة من المفض  
على الشكل  )/(شارطة ببينهما فصل يُ و الموازي التقويم الميلادي  ويتبعه ،رف "ه" للدلالة عليهذكر متبوعاا بحيُ ف

 التالي:

 (2015ه/1437)عو اد، 

 

 الاستشهاد بدراسة أجنبية 3.1.4.8

وإعادة ذكره  ،العربية في متن النص بالأحرف ؤل ِّفالمسم اعند الاستشهاد بدراسة أجنبية يجب ذكر 
 كما ورد في لغة الدراسة الأصلية داخل القوسين لتمكين القارئ من التعر ف إلى المرجع في قائمة المراجع

 .الأجنبية

هميتها في أعزى إلى هتمام بموضوع القيادة في الجامعات يُ ( أن الاWalters, 2012ترز )ليؤكد و 
 .المنشودةالجامعات واستمرارها في تحقيق الغايات  بقاء
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 الإتصالات والمقابلات الشخصية .93.1.4

المراسلات أو المقابلات، أو كالإتصالات عند الإستعانة بإتصال شخصي في الاستشهاد المرجعي  
على الشكل التالي  ،قائمة المراجع ذكرها في دون من ذكر المعلومات المتعلقة بالاتصال في متن النص  فقطتُ 

 الاتصال، تاريخ الاتصال(.صل، نوع )اسم المت  

  4سمير فرح، اتصال شخصي،) APAن العديد من الطلاب واجهوا صعوبات في تعل م أسلوب إ
 (.2017 أيار

اتصال ) APAسمير فرح أن العديد من طلابه واجهوا صعوبات في تعلم أسلوب  أكدكما 
 (.2018تموز  3شخصي، 

 ملاحظات عام ة:
 ؛في اختيار المصدر أو المرجع )أصلي، ثانوي، محك م، إلخ...( دق ةال 
 ؛قتباس أو إعادة صياغة(افي طريقة النقل ) دق ةال 
 ؛بسة أو المعاد صياغتها مع النص  تإنسجام المعلومات المق 
  ُستبدل بـثلاث نقاط )...(، أما في حال في حال حذف بعض العبارات من المقطع المقتبس ت

 .] ...[وضع بين معقوفتين ة كلمات تُ إضافة كلمة أو عد  
 

 قائمة المراجع 3.2

يها الباحث لة التي اعتمد عة والثانوي  ولي  على المصادر الأفقط تنبع أهمية قائمة المراجع من أنها تحتوي 
جميع المراجع التي  دق ةو ة برز بشفافي  ويُ  علمي  ة للبحث اليعطي مصداقي   مم ا ،في دراستهواستخدمها فعلياا 

 ليها بسهولة.إفي الدراسة كي يستطيع القارئ الرجوع ستشهد بها ا
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جميع  على ويحتوي ،ضبقتَ ب بشكل مُ تَ ك  من هنا تبرز أهمية تقنين كتابة البيان الببليوغرافي بحيث يُ 
إلى ل الوصول ه ِّ سَ مم ا يُ  دق ةالمرجع المذكور. كما تتمتع قائمة المراجع بالترتيب واللاسترجاع العناصر الضرورية 

 قائمة المراجع: وكتابة يلي بعض الملاحظات الخاصة بترتيب ما وفي .المعلومة المنشودة داخل المرجع

 ؛تبدأ قائمة المراجع في الدراسة على صفحة جديدة 
 ُهل المراجع العربية القائمة في حال كان تَ ، حيث تس  الأجنبي ةل المراجع العربية عن المراجع صَ ف  ت ـ

 ؛ةربي  نص الدراسة باللغة الع
   ة تطابق المعلومات في البيان الببليوغرافي في قائمة المراجع مع الإشارة الببليوغرافي  التأكد من يتم

 نص؛في متن ال
 ُحيث يبدأ السطر الثاني والأسطر التي تليه  ،قة في كتابة البيان الببليوغرافيمد مسافة معلَّ تَ ع  ت ـ

 ؛سم )أو نصف بوصة( عن بداية السطر الأول 1.27 ـللمرجع الواحد ب
  ُ؛ستثنى "الـ" التعريف(الأول )تُ  ؤل ِّفالمسم عائلة ب المراجع على اختلاف أنواعها هجائياا بارتَّ ت 
 ُ؛وكأنها اسم واحد عند ترتيب التسلسل الهجائي للمراجع ؤل ِّفالمبة لعائلة امل الأسماء المركَّ عَ ت ـ 
 سب الحرف بح، يأخذ المرجع مكانه في التسلسل الهجائي منظَّمة أوسة مؤس   ؤل ِّفالمكان  إذا

 ؛ؤس سةل من اسم هذه المالأو  
  ؛ب هجائيااويرُتَّ  ؤل ِّفالم، يوُضع عنوان المرجع في موقع مؤل ِّففي حال عدم وجود 
   الأقدم من النَّشرسب سنة بح، ترُت ب زمنياا نفسه مؤل ِّفللة منفردة في حال وجود أعمال عد 

 ؛الأحدثإلى 
   الأعمال المنفردة تسبق الأعمال  فإنَّ بعضها مشتركة، ، مؤل ِّفللة في حال وجود أعمال عد

 ؛المشتركة
   الحرف الأول من اسم عائلة ستعمل يُ ، الأول مؤل ِّفلل ة مشتركةفي حال وجود أعمال عد

 ؛بترتيال فيالثاني  ؤل ِّفالم
  تعُتَمد كلمات العنوان في  السنة نفسهاوفي نفسه  مؤل ِّفللفي حال وجود عملين مختلفين

 ؛للتفريق بينهما النَّشربعد سنة  (، ج)أ، ب بجديةالأحرف الأتضاف الترتيب و 
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  ُد لخط المشدَّ باة و بالخط المائل في اللغة الأجنبي   الوعاء )عنوان الدورية أو الكتاب(كتب عنوان ي
 ؛في اللغة العربية

 القرآن الكريم أو الحديث النبوي الشريف و  المقدس مصادر مثل الإنجيل من الممكن عدم ذكر
 ؛في النص   مع وجوب توثيقهافي قائمة المراجع 

  فقرة ال)انظر  فقط ق في النص  وث  ة وتُ ة والإلكتروني  في قائمة المراجع الاتصالات الشخصي   ذكرتُ لا
 ؛(3.2.17

  قائمة المراجع وليس إلى في  الملخَّصالبحوث، يجب الإشارة إلى  ملخَّصات على الاعتمادعند
] [ بعد عنوان البحث  معقوفتينداخل  ملخَّص ويتم ذلك بكتابة كلمة ،بحث الأصليال
 (؛3.2.6.3فقرة النظر ا)

  ستبدل الحقل المفقود يُ على العمل  النَّاشرأو  النَّشرأو مكان  النَّشرفي حال عدم ذكر سنة
 بالعبارات التالية:
o  دون تاريخ: من (n.d.)؛بالأجنبية و )د.ت.( بالعربية 
o  دون مكان: من(n.p.) ؛بالأجنبية و )د.م.( بالعربية 
o  دون ناشر: من(n.p.) ؛بالأجنبية و )د.ن.( بالعربية 

   وذلك  ،ة لعلم النفس على وجوب ذكر الرابط الإلكتروني للمرجعة الأميركي  ينص  دليل الجمعي
سم الموقع وذلك تفادياا فمن المفض ل استبداله با ،ةالعربي  ا في اللغة . أمَّ الاسترجاع لتسهيل عملية

 ؛ستعمال حروف لاتينية في كتابة مرجع عربيلا
  ُلخ.( بين معقوفتين إالملف )فيديو، صورة فوتوغرافية،  ضافات على البيان كنوعإ أي  ع وضَ ت

 مباشرة بعد العنوان؛  […]
  ُوعدد  ر ِّرو المحأواسم المترجم  ،ورقم العدد في حالة المقال ،ع الطبعة في حالة الكتابوضَ ت

 ؛الصفحات في حالة فصل من كتاب بين قوسين )...(
  ُ؛)تموز، يونيو،...(كتب أسماء الأشهر كما وردت على الدراسة ت 
  ُالمحتوى أو تحديثه )محتوى موقع الاكتروني، يرتغي احتمالذكر تاريخ الاسترجاع فقط في حالة ي 

 ؛ية(إلكترونمقال في موسوعة 
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  ِّ قيمالوقف أو حقل بإحدى علامات  عند انتهاء أي  لا تضاف النقطة ).(؛ الترَّ
 .النَّشربيروت: رياض الريس للكتب و  ماذا تفعلين بي؟(. 2004زاهي. ) ،وهبي

  ُتسلسلية. عطى المراجع أرقاماا لا ت 

 
 المراجع قائمة

 
المدخل إلى (. 2002بنو جابر، جودت والعزة، سعيد حسني والمعايطة، عبد العزيز. )

 والتوزيع. للنَّشر. عم ان: مكتبة دار الثقافة علم النفس
(. فعالية 2016بني عيسى، غالب محمد وأبو لبدة، إيناس وبني عيسى، هيثم محمد. )

استخدام نّوذجين تدريسيين قائمين على المنحى البنائي في دافعية الطلبة نحو 
جع . استرُ 235-222(، 1)10مجلة الدراسات التربوية والنفسية، تعلم العلوم. 

 ة )شمعة(.ة التربوي  : شبكة المعلومات العربي  موقع من
ر السياسي السوري ياسين الحافظ. (. قراءة في منظومة المفك ِّ 2010) الله. عبد تركماني،

 ن.: الحوار المتمد ِّ موقع جع من(. استرُ 3182، )نالحوار المتمد ِّ 
المهيري، الله وأبو هلال، ماهر... و  العزيز مصطفى والبيلي، محمد عبد السرطاوي، عبد
(. دلالات صدق وثبات مقياس الكشف عن التوحد بدولة 2015. )عوشة

جع . استرُ 71-53(، 62)16مجلة الطفولة العربية، الإمارات العربية المتحدة. 
 .)شمعة( : شبكة المعلومات العربية التربويةموقع من

مظاهر حضور الأندلسي الفلسفي في الثقافة العربية  (.2015) محمد. المصباحي،
  .26-7(، 14)4ن للدراسات الفكرية والثقافية، تبايالمعاصرة. 

 : قائمة المراجع3.1 توضيحي رسم
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 للبيان الببليوغرافي ةالعناصر الأساسي   3.2.1

وبالترتيب  سب توافرهابح أدناهيتألف البيان الببليوغرافي، مهما كان نوعه، من العناصر المذكورة 
 نفسه.

 المحتوى
 نو ؤل ِّفالم/ؤل ِّفالم

 النَّشرتاريخ 
 ]لخ.إ، فصل من كتاب، مدخل من موسوعة، مقال[عنوان العمل 

 ]لخ.إعنوان الدورية، عنوان الكتاب، [ الوعاء
 صفحاتأرقام العدد(، رقم ال)ل درقم المج

 النَّاشر: النَّشرمكان 
 ومصدره سترجاعتاريخ الا

 

، ؤل ِّفالمعائلة  اسم) ؤل ِّفالمة لعلم النفس يبدأ البيان الببليوغرافي بحقل سب دليل الجمعية الأميركي  بح
. الأخير ؤل ِّفالمقبل اسم  (&)وبعلامة  فواصلبين ؤل ِّفالمفصل بين أسماء سم الأول( ويُ من الا الأولالحرف 

، ؤل ِّفالمعائلة  اسمكاملاا )  ؤل ِّفالم اسمكتب يُ فة تطب ق هذه القاعدة على المراجع الأجنبية، أم ا في المراجع العربي  
  .ينؤل ِّفالمويفصل حرف العطف )و( بين أسماء  ،الأول(الاسم 

 يبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان العمل. ،مؤل ِّففي حال عدم وجود 

 

 التباينات في الأسماء 3.2.2

 . في مصر مثلاا العلم ة في طريقة كتابة أسماءبلدان عربي   عد ةمن المتعارف عليه وجود تباينات بين 
بلدان الجد  والجد  الأكبر في بعض الحالات. وفي بعض الاسم الأول ويتبعه الاسم الأب بعد  اسمكتب يُ 

الأب يفصل بينهما حرف "بن" أو اسم و الاسم الأول كتب يُ  ،الأخرى مثل تونس وبلدان الخليج العربي
في طريقة كتابة  لالتباسل امنع  العائلة أو القبيلة مسبوقاا بحرف "آل". يرد اسم وفي بعض الحالات  ،"ابن"
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اسم  بمثابةعلى المطبوعة واعتباره  ؤل ِّفالمكما أورده اسم  من المفض ل اعتماد آخر  ،الأسماء في الاستشهاد
 :على الشكل التالي العائلة، تتبعه الأسماء الأخرى

 الاستشهاد ؤل ِّفالمكما ورد على الاسم  
 محمد، سالم عامر أحمد سالم عامر أحمد محمد

 بن محمد، أحمد أحمد بن محمد
 السالمي، أحمد بن محمد أحمد بن محمد السالمي

 آل سالم، أحمد بن محمد سالمأحمد بن محمد آل 
 

 ترقيم البيان الببليوغرافي 3.2.3

 :).( قطةالن  توضع 
 ( إ، التاريخ، العنوان، ؤل ِّفالمعند نهاية كل حقل).؛لخ 
 .عند نهاية البيان الببليوغرافي 

 :)،( الفاصلةتوضع 
  ؛واسمه الأول ؤل ِّفالمبين اسم عائلة 
  ؛والشهر النَّشربين سنة 
  ؛دة ورقم المجلَّ الدوري  بين عنوان 
 ؛بين رقم العدد والصفحات 
 الجامعية. الأطروحات/بين اسم الجامعة والقسم والمكان في حالة الرسائل 

 :):( ارحةالش  توضع 
  ؛والعنوان الفرعيالرئيسي بين العنوان 
  ؛النَّاشرو  النَّشربين مكان 
 .قبل عنوان الموقع الإلكتروني 
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 ة أو مجلات أو صحف(ة أو مهني  علمي  مقالات في دوريات )دوريات  3.2.4

 المحتوى
 نو ؤل ِّفالم/ؤل ِّفالم

 النَّشرتاريخ 
 ]مقال[عنوان العمل 

 ]ةعنوان الدوري  [الوعاء 
 صفحات ال أرقام عدد(،رقم الد)رقم المجل  

 سترجاعالا مصدر
 

 الشكل الأساسي

)سنة، شهر يوم(. عنوان  سم الأول.الثاني، الا ؤل ِّفالمسم عائلة االأول و الاسم ، ؤل ِّفالمسم عائلة ا
رقم صفحة نهاية -رقم صفحة بداية المقال(، رقم العدد)درقم المجل  ة، عنوان الدوري  المقال. 

 سم الموقع الإلكتروني.ا: موقع جع مناسترُ  .المقال

  ؛و العملأيبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان المقال  مؤل ِّففي حال عدم وجود 
  ُ؛ذكر التاريخ بالكامل في حال وجوده كما هو مبين  أعلاهي 
  يُكتب عنوان الوعاء )الدوري ة( ورقم المجل د بالخط المائل في المراجع الأجنبية، أم ا بالعربية فيُكتبان

 بالخط المشد د؛
 ؛(1)10د: والعد ل دلا توضع مسافة فاصلة بين رقم المج 
  ؤل ِّفالماسم ثلاث نقاط و  يتبعهاين مؤل ِّفة ذكر أسماء أول ست  العمل، تُ ي مؤل ِّففي حال تعد د 

أسماء كر تُذ العربية وبسبب استعمال الأسماء الكاملة في المراجع أمَّا  ة.في المراجع الأجنبي   الأخير
 ؛الأخير ؤل ِّفالمواسم ثلاث نقاط  اين يتبعهمؤل ِّف ثلاثةل أو  

  ضاف في آخره عبارة المبين  أعلاه ويُ الأساسي عتمد الشكل يُ  ،إلكترونيعند الاستعانة بمقال
 ؛لكترونيسم الموقع الإا :موقع منجع استرُ 

  َّه أو تحديثه.ير ولا يمكن تغي ،محتوى المقال ثابت لا ضرورة لذكر تاريخ الاسترجاع لأن 
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 واحد  مؤل ِّفة، مقال في دوري   3.2.4.1

ن تباية المعاصرة. الفلسفي في الثقافة العربي   مظاهر حضور الأندلسي (.2015) محمد. المصباحي،
 .26-7(، 14)4ة، ة والثقافي  للدراسات الفكري  

 

 اي  إلكترونجع ة، استرُ مقال في دوري   3.2.4.2

الحوار ر السياسي السوري ياسين الحافظ. (. قراءة في منظومة المفك ِّ 2010) الله. عبد تركماني،
 ن.الحوار المتمد ِّ  :موقع من استُرجع(. 3182، )نالمتمد ِّ 

 

 ينمؤل ِّفحتى أربعة  اثنين ين  ؤل ِّفة، لممقال في دوري   3.2.4.3

بني ياسين، محمد فوزي أحمد وخضير، رائد والخوالدة، محمد علي فالح ومقابلة، نصر محمد خليفة. 
(. أثر تطبيق مشروع مكتبتي العربية في تعليم القراءة في تحسين بناء الجملة العربية 2014)

. 232-209(، 3)15ة، ة والنفسي  مجلة العلوم التربوي  لدى طلاب المرحلة الأساسية. 
 .)شمعة( ةة التربوي  : شبكة المعلومات العربي  موقع جع مناسترُ 

 

 ينمؤل ِّفة، لأكثر من أربعة مقال في دوري   3.2.4.4

الثالث،  ؤل ِّفالمحرف "و" وذلك حتى  افصل بينهسب الشكل الأساسي، يُ بحين ؤل ِّفالمكتب أسماء تُ 
تبعها يين مؤل ِّفة أول ست  أسماء ذكر تُ  ،ا في المراجع الأجنبيةأمَّ . الأخير ؤل ِّفالماسم ضاف ثلاث نقاط يتبعها ثم تُ 

 .الأخير ؤل ِّفالماسم نقاط و ثلاث 

. المهيري، عوشةالعزيز مصطفى والبيلي، محمد عبد الله وأبو هلال، ماهر... و السرطاوي، عبد 
ة المتحدة. د بدولة الإمارات العربي  (. دلالات صدق وثبات مقياس الكشف عن التوح  2015)

 ةة التربوي  : شبكة المعلومات العربي  موقع جع من. استرُ 71-53(، 62)16ة، مجلة الطفولة العربي  
 .)شمعة(
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  مؤل ِّفدون من ، مجل ةمقال في  3.2.4.5

الإقتصاد والأعمال (. 15 ، كانون الثاني2016) صحافة الإغتراب أم صحافة المهجر والمنفى؟
 .50(، 83) ،ةاللبناني  

 

 اي  إلكترون استُرجع، مجل ةمقال في  3.2.4.6

 ضربات من مدننا نحمي كيف:  الحضرية الحرارة جزر(. ، حزيران/يونيو2018) .الهادي عبد ،النجار
 .البيئة والتنمي ة: موقع جع من(. استرُ 243، )البيئة والتنمي ةالشمس؟ 

 

 مقال في صحيفة 3.2.4.7

(. الذهب قد يختبر منطقة دعم قوية على المدى القريب 4، نيسان 2016الغابري، أسماء. )
 .19(، 13642)38، الشرق الأوسطوالأنظار على الدولار. 

 

 مؤل ِّفدون من مقال في صحيفة،  3.2.4.8

النهار، (. 6، كانون الأول 2016ال النقل: لفتح مراكز المعاينة. )نقابات السائقين وعم  
84(26142 ،)5. 
 

 اي  إلكترونجعت ، استرُ مؤل ِّفدون من نشرة،  3.2.4.9

 من استُرجع .5(، 78، )علمينشرة البحث ال(. 2015جديد. ) علميمشروع بحث  104دعم 
 ة.علمي  : المجلس الوطني للبحوث الموقع
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 الكتب 3.2.5

 المحتوى
 نو ؤل ِّفالم/ؤل ِّفالم

 النَّشرتاريخ 
 ]عنوان الكتاب[الوعاء 

 الطبعة(رقم الإصدار )
 النَّاشر: النَّشرمكان 

 سترجاعالا مصدر
 

 الشكل الأساسي

)سنة(.  الأول.الاسم الثاني،  ر ِّرأو المح ؤل ِّفالمعائلة اسم الأول و الاسم ، ر ِّرأو المح ؤل ِّفالمعائلة اسم  
 .النَّاشر: النَّشر(. مكان رقم الطبعة)ط  الكتاب: العنوان الفرعي عنوان

  ؛، يأخذ عنوان الكتاب المقام الأول في البيان الببليوغرافير ِّرأو المح ؤل ِّفالمفي حال عدم معرفة 
 ؤل ِّفالم واسم نقاط ثلاث ابعهيت ينمؤل ِّف ست ة أول أسماء تُذكر العمل، يمؤل ِّف تعد د حال في 

 تُذكر أسماء الكاملة الأسماء استعمال وبسبب العربي ة المراجع في اأم  . الأجنبي ة المراجع في الأخير
 ؛الأخير ؤل ِّفالم اسم ثم ومن نقاط ثلاث ايتبعه ينمؤل ِّف ثلاثة أول

  ُدكتب بالخط المشدَّ يُ باللغة العربية فأمَّا ة بالخط المائل، كتب عنوان الكتاب باللغة الأجنبي  ي 
 ؛لعدم وضوح الخط المائل في الأحرف العربي ة

  من سلسلة  جزءااإذا كان الكتاب(series) ، ُذكر عنوان السلسلة بالخط العادي غير المشدَّد ي
 (؛3.2.5.4فقرة النظر ا)مباشرة بعد عنوان الكتاب 

  ؛الطبعة الأولىر ذكَ تُ لا 
  ُتتبعها مسافة فارغة؛مسبوقاا بـ "ط" ذكر رقم الطبعة ي 
 ضاف في آخره عبارة يُ و  ، أعلاهالمبين  الأساسي عتمد الشكل يُ  إلكترونيبكتاب  عند الاستعانة

 ؛لكتروني: اسم الموقع الإموقع منجع استرُ 
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  َّعند إلاَّ  تغييره أو تحديثه يتمولا  ،ثابت الطبعةمحتوى  لا ضرورة لذكر تاريخ الاسترجاع لأن 
 .إصدار طبعة جديدة

 كانت  حال في وأ ،مدينتين بين الالتباس حال في البلد اسم يتبعهاو  المدينة هو النَّشر مكان 
 .معروفة غير البلدة وأ المدينة

 

 واحد  ؤل ِّفكتاب لم  3.2.5.1

. بيروت: إنتاج وإعادة إنتاج الوعي: عناصر الإستمالة والتضليل(. 2009كنانة، علي ناصر. )
 منشورات الجمل.

 

 اي  إلكترونجع واحد، استرُ  ؤل ِّفكتاب لم  3.2.5.2

. والحاضر يتطور تربية طفل ما قبل المدرسة بين الماض(. 2016. )يمحمود، خالد صلاح حنف
ة ة التربوي  : شبكة المعلومات العربي  موقع جع من. استرُ النَّشرللطباعة و  يالإسكندرية: العباد

 )شمعة(.
 

 ينمؤل ِّف وحتى أربعة  اثنين  ين  ؤل ِّفلم كتاب 3.2.5.3

. المدخل إلى علم النفس(. 2002بنو جابر، جودت والعزة، سعيد حسني والمعايطة، عبد العزيز. )
 والتوزيع. للنَّشرعم ان: مكتبة دار الثقافة 

 

 ين وهو جزء من سلسلة مؤل ِّفأربعة كتاب له أكثر من   3.2.5.4

 ؤل ِّفالموذلك حتى  ،حرف "و" االشكل الأساسي، يفصل بينهسب بحين ؤل ِّفالمكتب أسماء تُ 
 .الأخير ؤل ِّفالماسم ضاف ثلاث نقاط يتبعها الثالث، ثم تُ 
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(. 1988علي الدين وسعيد، عبد المنعم وحرب، أسامة الغزالي ... والدجاني، أحمد صدقي. ) ل،هلا
بيروت: مركز . من سلسلة مشروع استشراف مستقبل الوطن العربي. العرب والعالم

 ة. دراسات الوحدة العربي  
 

 كتاب مترجم  3.2.5.5

رقم المترجم غير معكوس، ط ترجمة اسم )عنوان الكتاب الأول. )سنة(. الاسم ، ؤل ِّفالمعائلة اسم  
 .النَّاشر :النَّشر(. مكان الطبعة

 بيروت: دار بن رشد. كاظم جهاد(.ترجمة  ) ما الحداثة(. 1982صبرماس، هنري. )
 

 محق ِّقأو  محر ِّر أو كتاب لمعد    3.2.5.6

 محر ِّر ل كلمة معد  أوضاف بعد الإسم الأو  يُ و  مؤل ِّفق الشكل الأساسي كما في حال كتاب مع طبَّ يُ 
 بين قوسين تتبعها نقطة نهاية الحقل. محق ِّقأو 

 دار الهلال. . القاهرة:الحرب والسلام(. 1985) (.محر ِّرعبد السلام محمد ) الجزائري،
 

 مؤس سةأو  منظَّمةكتاب من تأليف   3.2.5.7

ق بقية وتوثَّ  ،ؤل ِّفالماسم سة التي أعد ت الكتاب بدل أو المؤس   نظَّمةالماسم وضع في هذه الحالة يُ 
 المعلومات كما في الشكل الأساسي.

(. الرياض: 2)ط  تربية الأطفال(. 2004/ه1425الجمعية السعودية للعلوم التربوية والنفسية. )
 جامعة الملك سعود.
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 ؤل ِّفالمدون معرفة من كتاب   3.2.5.8

 .كتب بالحرف المشدَّديُ يبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان الكتاب و  ،في هذه الحالة

 (. القاهرة: مكتبة وهبة.1985) .علم النفس التحليلي

 

 فصل من كتاب 3.2.6

 المحتوى
 نو ؤل ِّفالم/ؤل ِّفالم

 النَّشرتاريخ 
 ]عنوان الفصل[عنوان العمل 

 (محر ِّرغير معكوس ) ر ِّرسم المحافي 
 ]عنوان الكتاب[الوعاء 

 الصفحات(أرقام الطبعة، رقم الإصدار )
 النَّاشر: النَّشرمكان 

 سترجاعالا مصدر
 

 الشكل الأساسي

الكتاب غير معكوس  محر ِّراسم الأول. )سنة(. عنوان الفصل. في الاسم ، ؤل ِّفالم عائلةالاسم  
رقم صفحة -رقم صفحة بداية الفصل صص  ،رقم الطبعة)ط  عنوان الكتاب(، محر ِّر)

 .النَّاشر :النَّشر(. مكان نهاية الفصل

  ضاف في آخره عبارة يُ و  ، أعلاهعتمد الشكل الأساسي المبينَّ يُ لكتروني إعند الاستعانة بكتاب
 ؛لكتروني: اسم الموقع الإموقع منجع استرُ 

  كتب عنوان الكتاب مباشرة يُ و  ،عتمد الشكل الأساسي المبين  أعلاهيُ  محر ِّرفي حال عدم وجود
 .بعد كلمة "في"
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 محر ِّرفصل من كتاب له  3.2.6.1

ة على سلوك الأطفال. في سالم محمود (. تأثير برامج التلفاز العدواني  2004السلامة، محمود. )
 والتوزيع. للنَّشر(. عمان: دار المسيرة 146-123ص  )ص التلفاز والأطفال(، محر ِّر)

 

 محر ِّرفصل من كتاب ليس له  3.2.6.2

ة: الإجازة في تربية ة في عدد من البرامج في الجامعات العربي  (. قضايا النوعي  2014نظام، جواد. )
في البلدان ة في التعليم العالي قضايا النوعي  ة، لبنان. في الطفولة المبكرة في الجامعة اللبناني  

: شبكة موقع جع من(. استرُ 484-465)ص ص  ة: الكتاب السنوي الثامنالعربي  
 ة )شمعة(.ة التربوي  المعلومات العربي  

 

 أو تمهيد من كتاب ملخَّص أو مقدمة 3.2.6.3

(. فلسطين وبلاد الشام: السيرة والتاريخ الإجتماعي 2007نص ار، عصام وتماري، سليم. )
دراسات في التاريخ الإجتماعي لبلاد ن(، امحر ِّر نص ار وسليم تماري ). في عصام ]مقدمة[

 الدراسات الفلسطينية. مؤس سة. بيروت: ةالشام: قراءات في السير والسير الذاتي  
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 لخ...(إة )الموسوعات، القواميس، كتب مرجعي    3.2.7

 المحتوى
 نو ؤل ِّفالم/ؤل ِّفالم

 النَّشرتاريخ 
 ]موسوعةن مدخل م[عنوان العمل 

 ]عنوان الكتاب المرجعي[(، الوعاء محر ِّر) ر ِّرفي اسم المح
 )رقم الطبعة، رقم المجل د، أرقام الصفحات(

 النَّاشر: النَّشرمكان 
 ومصدره سترجاعتاريخ الا

 

 الشكل الأساسي

(، محر ِّرغير معكوس ) ر ِّر)سنة(. عنوان المدخل. في اسم المح الأول.الاسم ، ؤل ِّفالمعائلة اسم  
رقم صفحة -رقم صفحة البداية ، ص صل درقم المج، مج رقم الطبعة)ط  عنوان الموسوعة

  .النَّاشر: النَّشر(. مكان النهاية

  ين  عتمد الشكل الأساسي المبيُ  ، من قاعدة معلوماتإلكترونيعند الاستعانة بكتاب مرجعي 
باسم الموقع  متبوعاا موقع: من جع في تاريخ الاسترجاعاسترُ  عبارة ضاف في آخرهيُ أعلاه و 

ة هي المقالات في المراجع الإلكتروني   لأنَّ ذكر تاريخ الاسترجاع يُ  .جع منهالذي استرُ  لكترونيالإ
 يؤدي إلى حذف أو إضافة بعض المعلومات.  مم اعرضة للتحديث والتعديل 

 كانت  حال في وأ مدينتين بين الالتباس حال في البلد اسم يتبعها المدينة هو النَّشر مكان 
 .معروفة غير البلدة وأ المدينة
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 3.2.7.1 مدخل من موسوعة، مع مؤل ِّف

: أول عالمة في الفيزياء والذرة 1967-1913العالمة سلوى نصار  (.1986) نويهض، ناديا الجردي.
ة العربي   ؤس سةالم)د.م.(: . نساء من بلادية. في الكونية في لبنان والمنطقة العربي  

 .النَّشرللدراسات و 
 

 مؤل ِّف من دونمدخل من موسوعة،  3.2.7.2

(. 1)مج  يوميات(. في 1995، كانون الثاني(. )1995وقائع العلم العربي: مفاوضات السلام )
 جونية: جوسلين خويري.

 

 ةي  إلكترونمدخل من موسوعة  3.2.7.3

: الموسوعة موقع من 2016نيسان  7جع في . استرُ ةالموسوعة العربي  (. في 2016ة. )الوذمة الدماغي  
 .ةالعربي  

 

 ة تقارير وبحوث تقني   3.2.8

 الشكل الأساسي:

)رقم التقرير(. مكان  عنوان التقرير)سنة(.  سة.المؤس  اسم الأول أو الاسم ، ؤل ِّفالمعائلة اسم  
 .النَّاشر: النَّشر

  ُضاف في آخره ويُ  علاه أالأساسي المبين  عتمد الشكل يُ  الكتروني  إجع عند الاستعانة بتقرير استر
 لكتروني.اسم الموقع الإ :موقع منجع استرُ عبارة 
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 ةة أو غير حكومي  سة حكومي  تقرير من مؤس   3.2.8.1

ة، الزجل اللبناني، ة لبناني  في  ر  السياحة في لبنان وصناعات حِّ (. 2010، وزارة الإعلام. )لبنان
 :موقع جع منالإعلام، مديرية الدراسات والمنشورات. استرُ . لبنان: وازرة ةالدبكة اللبناني  

 .مديرية الدراسات والمنشوراتة، وزارة الاعلام، ة اللبناني  الجمهوري  
 

 غير منشورة ، ندوات، وقائع المؤتمراتاجتماعات 3.2.9

 الشكل الأساسي

اسم المؤتمر /الاجتماعاسم . عنوان العملشهر يوم(.  ،الأول. )سنةالاسم ، ؤل ِّفالمعائلة اسم  
 . المكان.ؤس سةالم

  ُعتمد يُ من الإنترنت أو من قاعدة بيانات  الكتروني  إجعت عند الاستعانة بورقة مؤتمر استر
اسم الموقع  :موقع منجع استرُ ضاف في آخره عبارة يُ و  ، أعلاهين  الشكل الأساسي المب

  لكتروني.الإ
 

 وثيقة من مؤتمر أو اجتماع  3.2.9.1

سلوك العنف وعلاقته (. 26-25، تشرين الثاني 2008البدري، ناهدة لفتة وعياش، ليث محمد. )
السادس والسنوي الخامس عشر  علمي  . وقائع المؤتمر البالشعور بالندم لدى طلبة الجامعة

 ة )شمعة(.ة التربوي  : شبكة المعلومات العربي  موقع جع منة. العراق. استرُ في العلوم النفسي  
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 ة أطروحات الدكتوراه والرسائل الجامعي   3.2.10

 الشكل الأساسي:

 : العنوان الفرعيالرسالة/الأطروحة عنوان(. الإجازة )سنة الأول .الاسم ، ؤل ِّفالم عائلةالاسم 
 .، القسمكل ِّية، الالجامعةاسم  الرسالة(. مكان الجامعة:/الأطروحة نوع ومستوى)

  الإنترنت أو من قاعدة معلومات  ا منلكتروني  إجعت استرُ  طروحةأعند الاستعانة برسالة أو
: اسم الموقع موقع جع منسترُ اضاف في آخره عبارة يُ و  ، أعلاهين  عتمد الشكل الأساسي المبيُ 

 لكتروني.الإ
 

 جامعية أطروحة/رسالة 3.2.10.1

ة في لبنان: دراسة ي  يمة في المكتبات الأكادة الرقمي  الخدمات المرجعي  (. 2014جابر، جميلة أحمد. )
داب، قسم المكتبات الآ كل ِّيةة،  )رسالة ماجستير(. بيروت: جامعة بيروت العربي   ةتقويمي  

 وعلوم المعلومات.
 

 اي  إلكترونت استُرجعجامعية، طروحة أرسالة/ 3.2.10.2

الناطقين ة لغير نموذج مقترح لبرنامج إعداد معلم اللغة العربي  (. 2013)محمد، عباس سراج عباس. 
السودان: جامعة طروحة دكتوراه(. أ) بها: دراسة في منهج الإعداد وفق إتجاه الكفايات

 ة )شمعة(.ة التربوي  : شبكة المعلومات العربي  موقع جع مناسترُ التربي ة.  كل ِّيةبخت الرضا،  
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 محتوى موقع على الإنترنت 3.2.11

 في يوم شهر سنة من استُرجع .المحتوىعنوان  .)سنة، شهر يوم( الأول.الاسم عائلة الكاتب، اسم  
 : اسم الموقع الإلكتروني.موقع

  ُ؛لكتروني بالخط العادي غير المشدَّدإع من موقع المسترجَ  المحتوىكتب عنوان ي 
 ؛كتب بالخط العادي غير المشدَّديُ و  المحتوىيبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان  مؤل ِّفد و في حال عدم وج 
  ُت لأنه عرضة للتحديث والتعديل نعن الإنتر  بمحتوىذكر تاريخ الاسترجاع في حال الاستعانة ي

 يؤدي إلى حذف أو إضافة بعض المعلومات.  مم ا

 من 2007آيار  17جع في الآتي من الغرب. استرُ (. الإسلام 19، تموز 2005فقيه، أشرف. )

 لكتروني.الإ للنَّشر: دار ناشري موقع
 

 عمل فني   3.2.12

المعرض اسم : المكاننوع العمل[. ] العملاسم  عنوان أوالأول. )سنة(. الاسم عائلة الفنان، اسم  
 أو المتحف.

 وأ المدينة كانت  حال في وأ مدينتين بين الالتباس حال في البلد اسم يتبعها ،المدينة هو النَّشر مكان 
 .معروفة غير البلدة

  ُالموقعاسم  :موقع جع منضاف عبارة استرُ تُ من موقع المعرض  الكتروني  إجع في حال استر 
 .لكترونيالإ

. بشري، لبنان: متحف جبران خليل ]ةلوحة أصلي  [ العالم الإلهي(. 1923)خليل. جبران، جبران 
 جبران.
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 الوسائل السمعي ة البصري ة  3.2.13

وتسجيلات  اأو أفلاما  اأو تلفزيونيا  اصوتيا  اة صوراا متحركة أو بثا ة البصري  السمعي  الوسائل ن تتضمَّ 
 .ةة أو الصور الفوتوغرافي  كذلك الخرائط أو الأعمال السينمائي    ة على الإنترنتلكتروني  إ

 :والانتاجات التلفزيونية الشكل الأساسي للأفلام

عنوان الأول )مخرج(. )سنة(. الاسم عائلة المخرج، اسم )منتج( و  الأولالاسم عائلة المنتج، اسم  
أو  النَّاشر: النَّشرمكان ]فيلم قصير، طويل أو وثائقي، تسجيل صوتي...[.  العمل

 ع. الموز  

ت الموسيقية لارحلة الآ (.2008ونسكو الإقليمي، بيروت )منتج( وكيروز، جان )مخرج(. )مكتب الأ
 .ونسكو الإقليمي: مكتب الأبيروت. ]]فيلم وثائقيعبر العصور 

 د عتميُ  ،ا من الإنترنت أو من قاعدة معلوماتلكتروني  إجع بصري استرُ  عند الاستعانة بعمل سمعي أو
 لكتروني.اسم الموقع الإ :موقع منجع استرُ  ضاف في آخره عبارةيُ  أعلاه و ين  الشكل الأساسي المب

 النَّشرد بلد المنشأ كمكان الأفلام الطويلة يحدَّ  في حال . 
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 (أو غيرها ةة أو جامعي  مدرسي  ) محاضرة 3.2.14

 .]نوع العمل[ اسم أو عنوان المحاضرة(. ، شهر يومسنة) .الأولسم ، الاؤل ِّفالمسم عائلة ا
 .سة، المدينة، البلدالمؤس  

  ُعتمد الشكل يُ من الإنترنت أو من قاعدة معلومات  الكتروني  إجعت عند الاستعانة بمحاضرة استر
 لكتروني.اسم الموقع الإ :موقع جع منسترُ اضاف في آخره عبارة يُ و  ، أعلاهين  الأساسي المب

د ومبادىء التدخل التربوي واقع التوح   (.18، تشرين الثاني 2011، ميشلين. )الخوري يمين
  د، زغرتا، لبنان.مركز الشمال للتوح   .]عرض تقديمي[

 

أعمال غير منشورة أو أرشيف خاص 3.2.15  

اسم المجموعة . ]نوع العمل] اد ةعنوان الم(. سنة، شهر يوم. )الأولالاسم ، ؤل ِّفالمعائلة اسم  
 .الأرشيف مكان حفظاسم و  (.الملف أو رقمه أو أي معلومات إضافية اسم)

  عتمد الشكل الأساسي يُ  من الإنترنت أو من قاعدة معلومات إلكترونيعند الاستعانة بأرشيف
 ؛لكترونيالإاسم الموقع  :موقع منجع استرُ ضاف في آخره عبارة يُ و  ، أعلاهين  المب

  كتب العنوان بالخط المشد د.يُ لا 

]كلمة  ةة والإقليمي  (. الجامعة أمام التحد يات الوطني  6، حزيران 2006سالم، إيلي أديب. )
(. أرشيف جامعة البلمند، A-AD-P-1ساء جامعة البلمند ). مجموعة رؤ ]مكتوبة

 الكورة، لبنان.
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 (الكمبيوتر) الحاسوب برامج 3.2.16

المصدر : النَّشرمكان . ]نوع العمل[ (الإصدار)ان العنو (. سنة. )الأولالاسم ، ؤل ِّفالمعائلة اسم  
 .النَّاشرأو 

 لكترونيالإ الموقعاسم  :موقع ل منضاف عبارة حُم ِّ تُ نترنت عند تحميل البرنامج من الإ. 
  كتب اسم البرنامج بالخط المشد ديُ لا. 

 كتب بالخط العادي غير يُ و  ،سم البرنامجيبدأ البيان الببليوغرافي با مؤل ِّفد و في حال عدم وج
 .المشدَّد

مصر: آفاقي  .]برنامج كومبيوتر[ 2015).) (.6.0) آفاقي المحاسبي: برنامج محاسبة لإدارة الشركات
 ة المعلومات.لتقني  

 

 ة الأخرىالمقابلات والبريد الإلكتروني والاتصالات الشخصي   3.2.17

سم المتصل وعبارة با اتصال شخصي في قائمة المراجع؛ بل يتم الاستشهاد تضمين أي ِّ لا يتم 
 (.3.1.4.9فقرة الانظر ) ، وتاريخ الاتصال بين قوسين في متن النص  فقط"تصال شخصيا"
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 الرابعالفصل 

 إيداع الدراسة في قواعد المعلومات
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يشكل إيداع الدراسة في المستودعات الرقمي ة الجامعي ة وفي قواعد المعلومات الببليوغرافي ة المتخصص ة 
 .علمي  ال النَّشرفرصة للتعريف بالدراسة وتسهيل الوصول إليها وبالتالي المساهمة في 

ة أو في مستودع رقمي أن يعر ف الطالب الذي يريد إيداع دراسته في قاعدة معلومات ببليوغرافي  على 
 .الببليوغرافي ةة الكاملة للدراسة وفق نّوذج معتمد في قواعد المعلومات البيانات الببليوغرافي  

الدراسة  وردت فيكما ة  البيانات الببليوغرافي   لسجَّ تُ الرسالة غير المنشورة، أو الأطروحة في حالة 
 لفي أو  تأتي صفحة العنوان وصفحة الإجازة وهي الصفحات التي كما وردت في   تحديدااو  ،نفسها

 :ن في العادة البيانات الآتيةوتتضمَّ  ،الرسالةالأطروحة/

 المشرف/ أسماءاسم الباحث، اسم القسم، عنوان الأطروحة، اسم ، كل ِّيةالاسم الجامعة، اسم  

 .الأطروحة )ماجستير أو دكتوراه( والتخصص مستوىالمشرفين، تاريخ إجازة الأطروحة، 

 عنوان الدراسة: 
 ؛ل العنوان نفسه كما ورد على الدراسة بكلماته وترتيبه وهجائهسجَّ يُ  -
ع كل البيانات الأخرى للعنوان )العنوان الفرعي( بعد العنوان نفسه، وضَ تُ  -

 .العنوان الرئيسي والعنوان الفرعيارحة ):( بين وتوضع الشَّ 
 مثال: 

التعليم العالي في لبنان: مشاكله وعلاقته بالسياسة التربوي ة بالاعتماد على تحليل 
 .1975–1950كش اف صحيفة "الن هار" 

لأن  ،العنوان بلغة أخرى: من الأفضل أن يقوم الباحث بترجمة عنوان دراسته -
اعد و ذلك يسه ل استرجاعها من قبل باحثين أجانب خلال البحث في ق

 .الببليوغرافي ة المعلومات
  والوظائف  كتب الاسم الكامل للباحث الذي قد م الدراسة مع حذف الألقابيُ الباحث: اسم

 .الوارد على صفحة العنوانبالتسلسل 
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  المشرفينكتب اسم المشرف أو أسماء يُ  الأطروحة/الرسالةالمشرف/أسماء المشرفين: في حالة اسم 
 مشرفاا أو رئيسياا مشرفاا كان  سواء الأطروحة/الرسالة إجازة صفحة على الواردنفسه  لتتابعبا

 .والوظائف الألقاب حذف مع مشاركاا،
   ص: يُشار إلى مستوى الأطروحة من الفئات التالية: دبلوممستوى الأطروحة والتخص ،

 .ةماجستير. إدارة تربوي  : ص. مثلاا ويحدد التخص   ،دكتوراه ،ماجستير
  الإجازةأو  النَّشرمكان: 

المدينة التي توجد اسم ذكر يُ ف الأطروحة/الرسالةا في حالة أمَّ  ؛النَّشرذكر مكان يُ  -
 .فيها الجامعة

ذكر اسم الجامعة متبوعاا باسم يُ ف الأطروحة/الرسالةا في حالة أمَّ  ؛النَّاشرذكر يُ  -
 .الأطروحة/الرسالةالذي أجاز  علمي  ثم اسم القسم ال، كل ِّيةال

  الإجازةأو  النَّشرسنة: 
سب ورودها على الدراسة، أما في حال ورد بحلأطروحة ال سنة إجازة سج  تُ  -

ويفصل بينهما  ،ذكر كما هو ويتبعه التاريخ الميلادييُ فالتاريخ بالتقويم الهجري 
)/(. 

 عدد الصفحات والإيضاحات: 
بالترتيب الأبجدي ة الكل ي للصفحات يسبقها الصفحات التمهيدي   ر العددذكَ يُ  -

ضاف بعدها كلمة "إيضاحات" للدلالة على وجود يُ ة و بالأحرف الروماني  أو 
 .ص: إيضاحات i–v ،240 مثال:تسبقها شارحة، وأشكال رسوم 

دات يليه عدد ذكر عدد المجل  يُ عندها  ،دإذا تكو نت الدراسة من أكثر من مجل   -
 .ص( 275، 211) مجل د 2مثال: د بين قوسين كل مجل    صفحات
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         Glossaryقائمة المصطلحات المستخدمة
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In-text citation  ببليوغرافيةشارة إ 
Paraphrasing  اعادة صياغة 
Direct quote  اقتباس حرفي 
Plagiarism  إنتحال علمي 
Bibliographic record  بيان ببليوغرافي 
Table  جدول 
Periodical  دوري ة 
Scientific journal  دوري ة علمية 
Professional journal  دوري ة مهنية 
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Table of contents  قائمة المحتويات 
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Abstract  ملخَّص 
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 قائمة المراجع
 

 :موقع من 2018آب  17ع في جاسترُ . ةة والفني  ة الأدبي  الملكي   ة. قانون حماي  (1999ة. )ة اللبناني  الجمهوري  

  ة.ة الفكري  ة للملكي  العالمي   نظَّمةالم

: القاهرة (.1993) : المستخلصات للمطبوعات والتوثيق.1993-2601ة، رقم ة المصري  المواصفة القياسي  

 . ة العامة للتوحيد القياسيالهيئة المصري  
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